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1 ระบบบรกิารการศกึษาผานเครอืขายระบบบรกิารการศกึษาผานเครอืขายอินเทอรเน็ตอินเทอรเน็ต   

1.1 ระบบบริการการศึกษาผานเครือขายอินเทอรเน็ตคืออะไร 
ระบบบริการการศึกษาผานเครือขายอินเทอรเน็ตสามารถแบงออกไดเปน 4 สวนตามลักษณะผูใชคอื 

ระบบสําหรับอาจารย, นิสิต, เจาหนาที่และผูบริหาร  ระบบบริการการศึกษาผานเครือขายอินเทอรเน็ตสาํหรับ
ผูบริหารคือระบบที่อนุญาตใหผูบริหารสามารถคนหาขอมูลตางๆที่เกี่ยวกับงานบริการการศึกษาของ
มหาวิทยาลัย  เชน สถติิและขอมูลสารสนเทศตางๆ ตรวจสอบขอมูลประวัตินิสิต, ปฏิทินการศึกษา, ตรวจสอบ
รายวิชาที่เปดสอน, ลงทะเบียนเรียน, รับทราบผลการเรียน ฯลฯ โดยทานสามารถใชระบบบริการการศึกษาได
จากทุกจุดที่สามารถเช่ือมโยงเขากับเครือขายของมหาวิทยาลัย และ/หรือ เครือขายอินเทอรเน็ต 

1.2 ขอตกลงเบื้องตน  

ความรูพ้ืนฐานกอนการใชระบบ 
กอนใชระบบบริการการศึกษาผานเครือขายอินเทอรเน็ต ทานจะตองมีความรูพื้นฐานการใชงานคอมพิวเตอร
เบ้ืองตนและโปรแกรม Netscape Communicator 4.x หรือ Microsoft Internet Explorer 4.x  

คําศัพทที่ใชในคูมือ 
เมาส หมายถึงอุปกรณชวยในการนําขอมูลเขาสูเคร่ืองคอมพิวเตอร ซ่ึงผูใชจะใชงานอุปกรณชนิดนี้

รวมกับแปนพิมพ อกัษร 

 
รูปเมาสตัวอยาง 

 

คลิก หมายถึงการใชนิ้วกดลงบนปุมสวนบนเมาส 1 คร้ังแลวปลอย 
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2 เริ่มตนใชงานระบบ เริ่มตนใชงานระบบ  

ทานสามารถใชงานระบบบริการการศึกษาไดจากเคร่ืองคอมพิวเตอรทุกเคร่ืองที่เช่ือมตออยูกับระบบ
เครือขายของมหาวิทยาลัย และ/หรือ เครือขายอินเทอรเน็ต โดยการกําหนด Location หรือ Netsite ในโปรแกรม 
Netscape Communicator ไปที่ www.reg.nu.ac.th แลวกดปุม Enter ระบบจะนําทานไปสูขอมูลพื้นฐานทั่วไป 
ซ่ึงทุกคนสามารถใชงานไดดังจอภาพตอไปนี ้

 

 
 

หนาขาวประกาศจะถูกแสดงข้ึนมาโดยอัตโนมัติทันทีที่ทานเขามาที่เว็บไซต www.reg.nu.ac.thเพื่อ
แสดงขอมูลขาวสารตางๆ จากงานทะเบียนนิสิตและประมวลผล โดยเรียงลําดับหมายเลขที่ประกาศและ
ความสําคัญจากนอยไปหามาก ใหทานใชเมาสคลิกที่หมายเลขลําดับดังกลาวเพื่อทําการแสดงรายละเอียดของ
ประกาศเร่ืองนั้นๆ ทานควรใช Website นี้อยางตอเนื่องเปนระยะเพือ่ที่จะทราบขาวประกาศตางๆ  ของงาน
ทะเบียนฯที่แจงมา  

จากรูป จะเห็นไดวาดานซายมือเปนเมนูแสดงฟงกชันตางๆ    ทีผู่ทานสามารถใชงานได    ซ่ึงประกอบ
ไปดวย  การเขาสูระบบ, วิชาที่เปดสอน, ตารางเรียนนิสิต, ตารางสอนอาจารย, ตารางการใชหอง , ปฏิทิน
การศึกษา, หลักสตูรที่เปดสอน,ตอบคําถามและแนะนําการลงทะเบียน ถาทานสนใจตองการทราบรายละเอียด
สวนใดใหทานใชเมาสคลิกที่เมนูที่ตองการ รายละเอียดของเมนูตางๆมีดังตอไปนี ้

 

กําหนด Location เปน  
www.reg.nu.ac.th
แลวกด Enter 

ระบบจะแสดงประกาศ
เรื่องตางๆ ของ
มหาวิทยาลัย ซึ่ง สามารถ
ดูรายละเอียดไดโดยใช
เมาสคลิกท่ีหมายเลข
ลําดับดานหนาประกาศแต
ละเรื่อง 

เมนูแสดงฟงกชัน
ตางๆท่ีสามารถใช
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2.1 วิชาที่เปดสอน 
ทานสามารถคนหาขอมูลโดยละเอียดของแตละรายวิชาไดจากเมน ู“รายวิชาที่เปดสอน”  ขอมูลจะ

ประกอบไปดวย รหสัวิชา, ช่ือวิชาภาษาไทย/อังกฤษ, จํานวนหนวยกิต, หนวยงานเจาของรายวิชา, เปนรายวิชา
สําหรับระดับการศึกษาใด, เปนวิชาในหมวดใด (อาทิเชน หมวดวิชาศกึษาทั่วไป, หมวดวิชาบังคับ, หมวดวิชา
เลือก เปนตน), เง่ือนไขรายวิชาที่จําเปนในการลงทะเบียนเรียน, จํานวนกลุมเรียนที่เปดสอน, วันเวลาเรียน, 
หองเรียน/อาคารที่ใชทําการเรียนการสอน, จํานวนเปดรับลงทะเบียน, จํานวนนิสิตที่ไดลงทะเบียนไปแลว, 
จํานวนที่นั่งเหลือที่สามารถรับลงทะเบียนได เปนตน 

วิธีใชงาน 
1. ใชเมาสคลิกที่เมน ู“รายวิชาที่เปดสอน” 
2. กําหนดเง่ือนไขในการคนหารายวิชา โดยเร่ิมจากการระบุหมวดวิชา, ระบุหนวยงานเจาของ 

รายวิชา, ระบุระดับการศึกษา, ระบุจํานวนวิชาที่ไดจากการคนหา (ระบบจะแสดงผลไมเกินจํานวนที่ระบุ) 
จากนั้นใหพิมพรหัสวิชา และ/หรือ ช่ือวิชาที่ตองการคนหา โดยทานสามารถใชเคร่ืองหมาย * เพื่อระบุเฉพาะ
บางสวนของรหัสวิชา และ/หรือ ช่ือวิชาที่ทราบ ในกรณีที่ไมไดพิมพขอความใดๆ ลงในชองรหัสวิชา ระบบจะ
คนหารายวิชาโดยไมคํานึงถึงรหัสวิชา ในทํานองเดยีวกันถาทานไมไดพิมพขอความใด  ๆลงในชองช่ือวิชาระบบ
จะคนหารายวิชาโดยไมคํานึงถึงช่ือวิชา ดังรูปตอไปนี ้

 

คลิกท่ีปุม “ถอยกลบั” เพื่อ
กลับไปท่ีหนาขาวประกาศ  

การระบุรหัสรายวิชา, 
ชื่อวิชา เพื่อคนหา 

1. ระบุเงื่อนไขในการคนหา  
ตาง ๆ แลวคลิกท่ีปุม “คนหา”    
(ในกรณีน้ีเราตองการคน
รายชื่อวิชาของคณะแพทย
ศาสตร) 
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รูปตอไปนี้เปนหนาจอแสดงรายละเอียดของวิชา 001103 : Thai Language Skills  

 

 
สําหรับกรณีรายวิชาที่เปดใหมีการสอนในภาคการศึกษา จะบอกรายละเอียดของรายวิชา จํานวนกลุม 

วันและเวลาเรียน สถานที่ จํานวนนิสิตทีเ่ปดรับ จํานวนนิสิตที่ลงทะเบียนแลวและคงเหลือ 

คลิกท่ีปุม “ถอยกลบั” เพื่อ
กลับไปท่ีหนารายวิชาท่ี
เปดสอน  

2. คลิกท่ี 001103 เพื่อดู
รายละเอียดของวิชา 
Thai Language Skills 

ตัวเลขแสดงจํานวนหนวย
กิต (หนวยบรรยา (ชม.)-
หนวยปฏิบัติ (ชม.) –หนวย
ศึกษาดวยตัวเอง (ชม.)) 
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2.2 ตารางเรียนนิสิต 
ทานสามารถคนหาขอมูลตารางเวลาเรียนของนิสิตไดจากเมนู “ตารางเรียนนิสิต”  ขอมูลตารางเรียนที่

ระบบแสดงจะเปนของปการศึกษาและภาคการศกึษาปจจุบัน 

วิธีใชงาน 
1. ใชเมาสคลิกที่เมน ู“ตารางเรียนนิสิต” 
2. ใหเจาหนาที่ระบุเง่ือนไขในการคนหา ซ่ึงเง่ือนไขจะประกอบไปดวยรหสัประจําตัวนิสิต และ/หรือ 

ช่ือนิสิต  ดังรูปตอไปนี ้
 

 
ทานสามารถใชเคร่ืองหมาย * ในการระบุรหัสประจําตัวนิสิต และ/หรือ ช่ือนิสิตได โดยเคร่ืองหมาย  

* จะใชในกรณีที่ทานตองการระบุเฉพาะเพยีงบางสวนของรหัสประจําตัวนิสิต และ/หรือ ช่ือนิสิตที่ทราบ เชน ถา
ตองการคนหาตารางเรียนของนิสิตที่มีช่ือข้ึนตนดวยคําวา “สม” และมีรหัสประจําตัวนิสิตนําหนาดวย “46” ให
นิสิตพิมพคําวา 46* ลงในชองรหัสประจําตัวนิสิตและพิมพคําวา สม* ลงในชองช่ือนิสิต จากนั้นทาํการระบุ
จํานวนผลลัพธทีต่องการใหระบบแสดง ถาไมไดกาํหนดเปนอยางอื่นระบบจะแสดงเฉพาะ 25 รายช่ือแรกที่ได
จากการคนหาเทานั้น 

 
3. เม่ือคลิกที่ปุม “คนหา”  ระบบจะทําการคนหาตามเง่ือนไขที่ระบุแลวแสดงรายช่ือนิสิตทั้ง 

ภาษาไทยและภาษาอังกฤษ พรอมทั้งรหัสประจําตัวนิสิตออกมาบนจอภาพ โดยมีการแสดงผลลัพธเรียงลําดับ
ตามรหัสประจําตัวนิสิตจากนอยไปหามาก ดังรูปตอไปนี ้

1. ระบุรหัสประจําตัว
นิสิตท่ีตองการคนหา 

2. ระบุชื่อนิสิต 

3. ระบุจํานวนรายชื่อท่ี
ไดจากการคนหา 

คลิกท่ีปุม “หนา
เริ่มตน” เพื่อกลับไปท่ี
หนาขาวประกาศ  
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เม่ือคลิกที่รหสัประจําตัวของนิสิตที่ตองการแลว ระบบจะทําการแสดงตารางเวลาเรียนของนิสิต ดังรูปตอไปนี้

 
 
ขอมูลที่แสดงอยูในตารางเรียนประกอบไปดวย ขอมูลรหสัวิชา (จํานวนหนวยกิต) กลุมเรียน, วันและ 

เวลาเรียนตามลําดับ โดยจะถกูแสดงดวยสีฟาออน ในกรณีที่มีวิชาเรียนซํ้าซอนในตาราง ขอมูลจะถูกแสดงดวยสี
แดงเพื่อใหเห็นวัน/เวลาของรายวิชาที่เรียนตรงกัน 
 
 
 
 

คลิกท่ีปุม “หนาเริ่มตน” 
เพื่อถอยกลับไปท่ีหนาขาว
ประกาศ 

4. คลิกท่ีรหัสประจําตวั
นิสิตท่ีตองการแสดง
ตารางเวลาเรียน 
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2.3 ตารางสอนอาจารย 
ทานสามารถคนหาขอมูลตารางเวลาสอนของอาจารยไดจากเมน ู“ตารางสอนอาจารย”  ขอมูล  

ตารางสอนที่ระบบแสดงจะเปนของปการศึกษาและภาคการศึกษาปจจุบัน 

วิธีใชงาน 
1. ใชเมาสคลิกที่เมน ู“ตารางสอนอาจารย” 
2. ใหเจาหนาที่ระบุเง่ือนไขในการคนหา โดยทาํการพิมพช่ืออาจารยที่ตองการ ทานสามารถใชเคร่ือง 

* เพื่อกาํหนดเง่ือนไขในการคนหาไดในแบบเดียวกันกับการคนหาตารางเวลาเรียนของนิสิต 

 
 
สมมติวาทานตองการคนหาตารางเวลาสอนของอาจารยจันทิมา ทานสามารถทําไดโดยปอน “จันทิมา” 

ลงในชอง “โปรดระบุช่ืออาจารย” จากนั้นทําการกําหนดจํานวนรายช่ือที่ไดจากการคนหา ถาไมได กําหนดเปน
อยางอื่น ระบบจะแสดงเฉพาะ 25 รายช่ือแรกที่ตรงกับเง่ือนไขการคนหาเทานั้น หลังจากที่ระบุเง่ือนไขเสร็จ
เรียบรอยแลว คลิกที่ปุม “คนหา” ระบบจะทําการแสดงผลลัพธดังรูปตอไปนี ้

 

1. พิมพชือ่อาจารย  
(สามารถใชเครื่องหมาย 
*   ได) 

2. กําหนดจํานวน
ผลลัพธจากการ

3. คลิกท่ีปุม “คนหา” 

คลิกท่ีปุม “หนาเริ่มตน” 
เพื่อกลับไปท่ีหนาขาว
ประกาศ 

คลิกท่ีปุม “หนา
เริ่มตน” เพื่อ
กลับไปท่ีหนาขาว
ป

คลิกท่ีหมายเลขลําดับ
หนาชื่อเพื่อแสดง
ตารางเวลาสอนของทาน
อาจารยท่ีตองการ 
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3. คลิกที่หมายเลขลําดับหนาช่ือเพื่อแสดงตารางเวลาสอนของอาจารยที่ตองการ สมมติวาตองการดู

ตารางสอนของอาจารยจันทิมา ซิมสัน ใหคลกิที่หมายเลข 1 จะไดผลลพัธตามรูปตอไปนี้ 
 

 
 
ขอมูลที่แสดงอยูในตารางสอนอาจารยประกอบไปดวย ขอมูลรหสัวิชา (จํานวนหนวยกิต) กลุมเรียน,  

หองเรียนและอาคารตามลําดับ โดยจะถกูแสดงดวยสีฟาออน สวนในกรณีที่มีวิชาสอนซํ้าซอนบนตาราง ขอมูล
จะถูกแสดงดวยสีแดงเพื่อใหเห็นวัน/เวลาของรายวิชาที่สอนตรงกัน 
 

2.4 ตารางการใชหอง 
ทานสามารถคนหาขอมูลตารางการใชหองเรียนไดจากเมนู “ตารางการใชหอง”  โดยระบบสามารถ

ใหบริการคนหาขอมูลตารางการใชหองเรียนไดทั้งป/ภาคการศกึษาปจจุบันหรือยอนหลัง 

วิธีใชงาน 
1. ใชเมาสคลิกที่เมน ู“ตารางเรียนการใชหอง” 
2. ระบบจะทําการแสดงรายช่ืออาคารทั้งหมดในวิทยาเขต 
3. คลิกที่รหัสอาคารเพือ่ใหระบบแสดงรายช่ือหองเรียนภายในอาคารนั้น ดังรูปตอไปนี ้
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เม่ือทําการคลิกที่รหัสอาคารที่ตองการแลว ระบบจะแสดงรายช่ือหองทั้งหมดภายในอาคารนั้น พรอม 

ทั้งแสดงขนาดความจุของแตละหองเรียนดวยวาสามารถรับจํานวนนิสิตไดเทาใด  
4. คลิกที่รหัสหองเพื่อแสดงตารางการใชหองเรียน   ซ่ึงประกอบไปดวยขอมูลรหัสวิชา   (จํานวน 

หนวยกิต) กลุมเรียนและระดับการศึกษาตามลําดับ โดยจะแสดงดวยสฟีาออน สวนในกรณีที่มีการใชหองเรียน
ซํ้าซอนบนตาราง ขอมูลจะแสดงดวยสีแดงเพือ่ใหเห็นวัน/เวลาของการใชหองตรงกัน (อาจจะเปนการใชหองเรียน
เรียนรวมกันก็ได) ดังรูปตอไปนี้ 

 

4. คลิกรหัสอาคาร
ท่ีตองการ 

คลิกท่ีปุม “หนาเริ่มตน” 
เพื่อกลับไปท่ีหนาขาว
ประกาศ 

คลิกท่ีปุม “หนา
เริ่มตน” เพื่อกลับไปท่ี
หนาขาวประกาศ  

เลือกหมายเลขหองท่ี
ตองการใหแสดงขอมูล
ตารางการใชหอง 

ปการศึกษา และวันเวลาท่ี
ตองการใหแสดงขอมูล
ตารางการใชหอง 
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2.5 ปฏิทินการศึกษา 
ทานใชปฏิทินการศึกษาในการตรวจสอบกําหนดการตางๆของมหาวิทยาลยั     เชน กําหนดการเปด/

ปดรายวิชาของแตละช้ันป, การลงทะเบียนเพิ่มรายวิชา, เปลี่ยนกลุมและการถอนรายวิชา, การลงทะเบียนชา, 
การชําระเงินผานธนาคารของนิสิตแตละช้ันป เปนตน 

วิธีใชงาน 
1. ใชเมาสคลิกที่เมน ู“ปฏิทินการศึกษา” 
2. ระบบจะทําการแสดงกําหนดการตาง ๆ ในปฏิทินการศึกษาให  ดังรูปภาพตอไปนี้เปนตัวอยางการ

เลือกแสดงขอมูลของปฏิทินการศึกษาระดับการศึกษาปริญญาตรี ปการศึกษา 2547/2 
ถาตองการดูปฏิทินการศกึษาของระดับอื่นๆ     ก็สามารถทาํไดโดยการใชเมาสคลกิที่ชุดปฏิทิน   หรือ

ถาตองการกลับไปที่หนาขาวประกาศ ทานสามารถทาํไดโดยการใชเมาสคลกิที่ปุม “หนาเร่ิมตน” ดังรูปตอไปนี้ 

 
 

2.6 หลักสูตรที่เปดสอน 
ทานสามารถตรวจสอบขอมูลโครงสรางหลักสูตรตางๆของทางมหาวิทยาลัยไดจาก “เมนูหลักสูตรที่เปด

สอน” ซ่ึงจะมีขอมูลแสดงโครงสรางของแตละหลักสูตรโดยละเอียด เชน ถานิสิตตองการจะศึกษาจบหลักสูตร
หนึ่งๆจะตองผานวิชาในหมวดวิชาศึกษาทั่วไปกี่หนวย วิชาเอกกี่หนวย วิชาเลอืกกี่หนวย มีรายวิชาอะไรบางใน
แตละหมวด และถาตองการสาํเร็จหลักสูตรจะตองมีหนวยกิตรวมไมนอยกวากี่หนวยกิต ระยะเวลาในการศกึษา
ไมเกินกี่ป ผลคะแนนเฉลี่ยต่าํสุดที่ใชในการจบหลักสูตรจะเปนเทาไร เปนตน 

 

ระดับการศึกษาท่ี
ทําการแสดงผล 

รายละเอียดของ
กําหนดการ
กิจกรรมตาง  ๆ

ยอนกลับไปท่ีหนาขาว
ประกาศไดโดยการกด
ปุม “หนาเริ่มตน” 

ปุมใชเลือกไปป
การศึกษา / ภาค
การศึกษา ท่ีตองการ 
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วิธีใชงาน 
1. ใชเมาสคลิกที่เมน ู“หลักสูตรที่เปดสอน” 
2. ทําการระบุคณะที่ตองการ 

 
 

3. คลิกที่รหัสวิชาที่สนใจเพื่อทําการแสดงโครงสรางหลักสูตรโดยละเอียด ดังตัวอยางตอไปนี ้
ตัวอยาง  

 

1. ระบุคณะท่ี
ตองการ 

ทานตองการกลับไปท่ี
หนาขาวประกาศให
ใชเมาส คลิกท่ีปุม 
"หนาเริ่มตน” 

คลิกท่ีรหัสเพื่อแสดง
โครงสรางหลกัสูตรโดย
ละเอียดของแตละหลักสูตร
หลักสูตรหลักสูตร 
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หลังจากที่คลิกรหัสหลกัสูตรที่ตองการแลวระบบจะทําการแสดงโครงสรางหลักสูตรโดยละเอยีด  โดย
จะแสดงแยกเปนหมวดหลัก ซ่ึงแตละหมวดหลกัก็จะมีเกณฑจํานวนหนวยกิตข้ันต่ําที่ตองผาน นอกจากนี้ในแต
ละหมวดหลักอาจจะประกอบไปดวยหมวดยอยๆ แตละหมวดยอยก็จะมีรายช่ือวิชา ทั้งภาษาไทยและ
ภาษาอังกฤษ หนวยกิตของแตละรายวิชา โดยมีรูปแบบการแสดงหนวยกิตของแตละรายวิชา  

2.7 แนะนําการลงทะเบียน 
 เปนเมนูที่จะแสดงรายละเอียด ข้ันตอนการลงทะเบียนและขอมูลที่นสิิตควรทราบเมื่อเขามาลงทะเบียน
ในระบบ  

2.8 เขาสูระบบ 
 ทานสามารถเขาไปใชงานระบบบริการการศึกษาสาํหรับผูบริหารไดโดยการเลอืกเมน ู“เขาสูระบบ” 
จากหนาจอขาวประกาศ ระบบจะใหทานปอนรหัสประจําตัวและรหัสผาน ถารหัสประจําตัวและรหัสผานที่ปอน
ถูกตองระบบจะอนุญาตใหทานเขาไปใชงานได  

ขอควรระวัง ทานจะตองเก็บรหัสผานไวเปนความลับ ถามีผูอื่นทราบรหัสผานของทาน จะทําใหผูนั้น
เขาใชงานระบบเสมือนวาเปนตัวของทานเอง ในกรณีที่สงสัยวาบุคคลอื่นอาจรูรหัสผานใหทานรีบทําการเปลี่ยน
รหัสผานทันท ี

วิธีใชงาน 
1. ทานคลิกที่เมน ู“เขาสูระบบ”  
2. ปอนรหัสประจําตัวและรหัสผาน 
3. คลิกที่ปุม “ตรวจสอบ” 
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ความปลอดภัยของการสงรหัสผานในระบบบริการการศึกษานี้ไดมาตรฐานสากลซ่ึงเปนเทคนิคการ
เขารหัสขอมูลในแบบเดียวกันกับการสงหมายเลขบัตรเครดิตเพือ่ซ้ือสินคาบนอินเทอรเน็ต  ทานจะสังเกตไดจาก
รูปกุญแจที่ล็อคอยูดานลางขวา  ทําใหม่ันใจไดวาขอมูลรหัสผานที่ทานปอนจะถกูทําการเขารหัสกอนสงผาน
ระบบเครือขาย 
 เม่ือทานเขาสูระบบเรียบรอยแลว ระบบจะแสดงหนาจอเมนูหลัก โดยมีเมนูแสดงฟงกชันตางๆที่ทาน
ผูบริหารสามารถใชงานไดแสดงอยูทางดานซายของจอภาพ ดังรูปตอไปนี ้
 

 

2.9 เปล่ียนรหัสผาน 
 เม่ือใดที่ทานสงสยัวาอาจจะมีผูอื่นทราบรหัสผาน ทานสามารถทําการเปลี่ยนรหัสผานของตนเองได
ตลอดเวลา ทานสามารถตรวจสอบการเขาใชระบบไดจากเมนูสถติิการเขาใชระบบ  โดยการเปลี่ยนรหัสผานไปที่
เมนู “เปลี่ยนรหัสผาน” รหัสผานที่ตั้งใหมควรจะประกอบไปดวยตัวอักษรและตัวเลข และไมควรสั้นจนเกินไป 
(ควรมีความยาวของรหัสผานอยางนอย 6 ตัวอักษร) 

วิธีใชงาน 
1. คลิกที่เมนู “เปลี่ยนรหัสผาน” 
2. ปอนรหัสผานเดิม ลงในชองรหัสผานเดิม 
3. ปอนรหัสผานที่ตั้งใหม ลงในชองรหัสผานใหม 
4. ปอนรหัสผานที่ตั้งใหมซํ้าอีก 1 คร้ัง ลงในชองยืนยันรหัสผานใหม เพือ่ปองกันการปอนรหัส

ผิดพลาด 
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5. คลิกที่ปุม “เปลี่ยนรหัสผาน” ดังรูปตอไปนี้ 
 

 
  

ทานสามารถทําการเปลี่ยนรหัสผานไดอยางปลอดภัย เนือ่งจากขอมูลตางๆที่ทานปอนในหนาจอนี้จะ
ถูกทําการเขารหัสกอนลงไปในระบบเครือขาย ทานจะสังเกตไดจากรูปกญุแจล็อคดานลางซายมือของจอภาพ 

2.10 ระเบียนประวัติ 
 แสดงรายระเอียดระเบียนประวัติของทานผูบริหาร  ในหนาจอนี้ทานสามารถแกไขขอมูลสวนตัวของ
ทานไดเอง  ขอมูลสวนตัวที่สามารถแกไขได ไดแก  คําหนาช่ือ และที่อยูปจจุบัน  
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วิธีใชงาน 
1. เลือกหวัขอระเบียนประวัติจากหนาจอหลกั 
2. หากมีการแกไขขอมูลสวนตัวใหใสขอมูลสวนตัวลงชองขอมูลที่ตองการ 
3. กดที่ บันทึก เพือ่ทําการบันทึกขอมูลที่ไดรับการแกไขแลว 
4. หากตองการยกเลกิขอมูลที่เพิ่งแกไขในหนาจอกดที่ปุม ถอยกลับ 

2.11 สถิติการลงทะเบียน 
          สําหรับสถิติการลงทะเบียน ทานผูบริหารสามารถดูรายงานไดทั้งจํานวนนิสิตทีล่งทะเบียนเรียนและ
รายรับที่ไดจากการลงทะเบียนเรียน ซ่ึงในสวนรายรับที่ไดจากการลงทะเบียนนั้นสามารถเลอืกไดทั้งรายงาน
รายรับการลงทะเบียนของนิสิตแยกคณะหรือรายงานรายรับจากการลงทะเบียนของนิสิตจําแนกรายวิชา  เลือก
ไดโดยจากหนาจอเมนูหลัก คลิกเลือกที่สถติิการลงทะเบียน 

 
 
2.11.1 สถิติจํานวนนิสิตทีล่งทะเบียน 

รายงานจํานวนนิสิตที่ลงทะเบียนในปการศึกษาและภาคการศึกษาปจจุบัน  

วิธีใชงาน 
1. เลือกหวัขอ สถิติจํานวนนิสิต ลงทะเบียน จากหนาจอสถิติการลงทะเบียน 
2. ระบุปการศึกษาและภาคการศกึษาที่ตองการแสดงผลรายงาน ในหนาจอเง่ือนไข 
3. กดปุม  แสดงขอมูล 
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2.11.2 สถิติจํานวนนิสิตทีล่งทะเบียนเทียบนิสิตปจจุบัน 

โดยเลือกรูปแบบสถิติจํานวนนิสิตที่ลงทะเบียนเทียบนสิิตปจจุบันโดยคลิกที่คําวา [ เลือก ] 
 

 
 
2.11.3 รายไดจากนิสติแยกตามคณะ 

วิธีใชงาน 
1. เลือกรูปแบบ รายไดจากนิสิตแยกตามคณะ 
2. คลิกที่คําวา เลอืก เพือ่แสดงรายงานที่ตองการ 
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3. ระบุปการศึกษา ภาคการศึกษา และกดปุมแสดงขอมูล 
 
 

 
 
2.11.4 รายไดจากนิสติแยกตามคณะ จําแนกรายวิชา โดยเลือกรูปแบบ รายไดจากนิสิตแยกตามคณะ  จําแนก

รายวิชา 

วิธีใชงาน 
1. เลือกรูปแบบ รายไดจากนิสิตแยกตามคณะ  จําแนกรายวิชา 
2. คลิกที่คําวา เลอืก เพือ่แสดงรายงานที่ตองการ 
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3. ระบุปการศึกษา ภาคการศึกษา และกดปุมแสดงขอมูล 
 

 
 

 
2.11.5 รายงานสรุปรายได(รับแลว) แยกตามรหัสคาธรรมเนียม 

วิธีใชงาน 
1. เลือกรูปแบบ รายงานสรุปรายได(รับแลว) แยกตามรหัสคาธรรมเนียม 
2. คลิกที่คําวา เลอืก เพือ่แสดงรายงานที่ตองการ 
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3.  ระบุป/ภาคการศึกษา และ รายการคาธรรมเนียมทีต่องการทราบ 
4. กดปุมแสดงขอมูล 
 

2.12 สถิติการสอน 
 ทานสามารถขอดูรายงานสถิติตางๆที่เกี่ยวของกับการสอน ดังตอไปนี ้

2.12.1 ภาระการสอน โดยสามารถรายงานรายรับจากนิสิตแยกตามคณะ, สาขา, รายวิชา (FTES) 
ตามวิทยาเขต, ระดับการศึกษา,ป/ภาคการศึกษาทีก่ําหนด 

2.12.2 รายวิชาที่คางสงผล 
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2.13 สถิตินิสิต 

 
 
 เลือกสถิตินสิิต  จากหนาจอหลัก  ในหัวขอสถิตินิสติทานสามารถขอดูรายงานสถิติตางๆที่เกี่ยวของกับ
นิสิต ดังตอไปนี้ 

2.14.1 รายงานแสดงสถิตินิสิตปจจุบัน 
เปนรายงานแสดงจํานวนนิสิตปจจุบัน  ตามสถานะ แยกตามคณะ, สาขาวิชา/เอก, เพศ  

สถานะนิสิตและระดับการศึกษา 

 

วิธีใชงาน 
1. จากหนาจอสถิตินสิิต คลิกที่เมน ู“สถิตินิสติ” 
2. เลือกรูปแบบรายงานที่ตองการ 

ในรายงานสถิตินิสติปจจุบัน ทานสามารถเลอืกรูปแบบรายงานจํานวนนิสิตไดหลายรูปแบบ ดังนี้ 
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- แบบที่ 1 สรุปรวมจํานวนนิสิต แยกคณะ เปนรายงานจํานวนนิสติปปจจุบัน แยกตามคณะ
ของนิสิต 

- แบบที่ 2  สถิตินสิิต ปจจุบันแยกตามปที่เขา  เปนรายงานจํานวนนิสิตปปจจุบันแยกตามปที่
รับเขาของนิสิต 

- แบบที่ 3  สรุปจํานวนนิสิตตามสถานะ แยกตามคณะ,สาขาวิชา,เพศ เปนรายงานจํานวน
นิสิตปปจจุบัน ตามสถานภาพของนิสิต แยกเปน คณะ, สาขา และเพศ ของนิสิต  ซ่ึงตองระบุ
เง่ือนไขที่ออกรายงานในหนาจอดังนี ้

 
 

วิธีใชงาน 
1. เลือก “แบบที่ 3 “  จากหนาจอสถิตินิสิต ปจจุบัน  
2. ระบุคณะ 
3. กดปุม “แสดงขอมูล” และรอการประมวลผลสักครู 

 
2.14.2 รายงานแสดงสถิตินิสิตรับเขา 

เปนรายงานแสดงจํานวนนิสิตตามวิธีรับเขาประเภทตางๆ แยกตามคณะ, วิธีการรับเขา,  
เพศ ซ่ึงทานสามารถกําหนดเง่ือนไขการคนหาโดยใชวิทยาเขต, ป /ภาคการศึกษาทีเ่ขาและระดับการศึกษา 
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วิธีใชงาน 
1. จากหนาจอสถิตินสิิต คลิกที่เมน ู“สถิตินิสติ รับเขา” 
3. เลือกรูปแบบรายงานที่ตองการ 

ในรายงานสถิตินิสติรับเขา ทานสามารถเลือกรูปแบบรายงานจํานวนนิสิตไดหลายรูปแบบ ดังนี้ 
- แบบที่ 1     สถิตินิสิต จําแนกสภาพตามปที่รับ         เปนรายงานจํานวนนิสิต แยกตาม 
       สถานภาพนิสิต  ตามปที่รับ 

 
   

สามารถเลอืกดสูถิตินิสติตามปที่รับเขาไดโดยการคลิกที่ปการศกึษาที่ตองการดานบน 
- แบบที่ 2  สรุปจํานวนนิสิตตามวิธีรับเขาประเภทตางๆ แยกตามคณะ, เพศ เปนรายงานสรุป 

จํานวนนิสิตแยกประเภทรับเขาแบบตางๆ ตามปรับเขา  
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วิธีใชงาน 
1. จากหนาจอสถิตินสิิต รับเขา  คลกิที่ “แบบที่ 2” 
2. ระบุวิทยาเขต,ระดับการศึกษา,ปและภาคการศึกษาที่รับเขา 
3. กดปุมแสดงขอมูล และรอการประมวลผลสักครู 

2.14 ขอมูลนิสิต 
 ใชประโยชนสําหรับการคนหาขอมูลนิสิต ซ่ึงรายงานจะแสดงรหัสนิสิต,ช่ือ-สกุล(ไทย,อังกฤษ) และ
สถานภาพของนิสิตที่คนหาพบ 

 

วิธีใชงาน 
1. เลือก “ขอมูล นสิิต“  จากหนาจอหลัก 
2. ระบุเง่ือนไขที่ตองการคนหา 
3. กดปุมคนหา เพื่อประมวลผล 
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2.15 วิเคราะหผลการศึกษา 
 เปนรายงานวิเคราะหผลการศึกษาของนิสิตในรูปแบบตางๆ  

 

วิธีใชงาน 
1. เลือก “วิเคราะหผลการศึกษา“  จากหนาจอหลัก 
2. กด “เลือก” ที่หัวขอรายงานที่ตองการใหแสดง 
2.15.1 สรุปเกรด  เปนรายงานที่สรุปจํานวนนิสิตที่ไดเกรด,เกรดเฉลีย่ของนิสิต และ คาเบ่ียงเบน

มาตรฐานของนิสิตตามรายวิชา   และกลุมเรียน  ในรายงานนี้ทานสามารถเลอืกดูขอมูลตาม
เง่ือนไขที่อยูดานบนของรายงาน  
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เง่ือนไขในการเรียกดูขอมูล 
เงื่อนไข คําอธิบาย 

เลือกเกรดเลือกเกรด  เลือกเกรดวาตองการเกรดที่เปนการกรอกคร้ังที่ 1, คร้ังที่ 2 หรือเกรด
จริงที่อยูในทรานสคริปต 

แบงตามกลุมแบงตามกลุม  เลือก “ใช” เพื่อดสูรุปเกรด แยกตามกลุมเรียน 
เลือก ”ไมใช” เพื่อดูสรุปเกรดของนิสิตทกุคนที่เรียนในรายวิชา โดยไม
แยกกลุมเรียน 

ปการศึกษาปการศึกษา  เลือก ป/ภาค การศกึษาที่ตองการ 

 

 
 
 

 2.15.2  สรุปจํานวนนิสิตพรอมคาเฉล่ีย GPAX ตามหลักสูตร 
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2.16 ทะเบียนรายชื่อ 
 ใชสําหรับแสดงรายช่ือนิสิตพรอมสถานภาพและระดับคะแนนเฉลี่ย และพิมพรายช่ือนสิิตในวิชาเอกที่
กําหนด 

 

วิธีใชงาน 
1. เลือก “ทะเบียนรายช่ือ“  จากหนาจอหลกั 
2. ระบุคณะ และปที่รับเขา ในหนาจอสถิตินิสิตจําแนกสภาพ ตามปที่รับ 
3. คลิกเลอืกที่จํานวนนสิิตของสาขาวิชาที่ตองการแสดงผลรายงาน ดังหนาจอตอไปนี ้
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     รายงานนี้สามารถเรียงระดับ    GPA    ของนิสิตในสาขาวิชาได  โดยการคลิกที่ “GPA” และหากตองการ
พิมพรายช่ือนสิิตเปนไฟล    Word    คลิกที่เคร่ืองหมาย             ซ่ึงทานผูบริหารสามารถนําไฟลทีไ่ดนั้นไปบันทึก
เปนไฟลเวิรดหรือพิมพออกทางเคร่ืองพิมพไดทันท ี                                                                                                                            

 

วิธีใชงาน 
1. หากตองการบันทึกแฟมเปนไฟล Word คลิกที่เมนู “FILE” 
2. เลือก “Save As” 
3. ใสช่ือไฟลและเลอืกชนิดขอมูลเปน “Word Document” 
4. กด “บันทึก” 
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2.17 เสนอความคิดเห็น 
 หากทานมีขอคิดเห็นประการใด ทานสามารถเสนอความคิดเห็นโดยผานระบบบริการการศึกษาได 
ขอมูลตางๆที่ทานเสนอจะเปนประโยชนอยางมากในการปรับปรุงบริการตางๆใหดียิ่งข้ึน  

วิธีใชงาน 
1. จากหนาจอเมนูหลัก คลกิที่เมนู “เสนอความคิดเห็น” 
2. ปอนความคิดเห็นตางๆลงในชองวาง 
3. คลิกที่ปุม “สงความคิดเห็น” 

 
 

 
 

2.18 ออกจากระบบ 
เม่ือเสร็จสิ้นการใชงานระบบบริการการศึกษาแลว ทานจะตองคลกิที่ปุม “ออกจากระบบ” เพื่อปองกัน

มิใหผูอื่นเขามาใชงานระบบแทนตัวทานเอง 
 
 
 


