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1 ระบบบริการการศึกษาผานเครือขายอินเตอรเน็ต ระบบบริการการศึกษาผานเครือขายอินเตอรเน็ต  

1.1 ระบบบรกิารการศึกษาผานเครือขายอินเตอรเน็ตคืออะไร 
ระบบบริการการศึกษาผานเครือขายอินเตอรเน็ตสามารถแบงออกไดเปน 4 สวนตามลักษณะผูใชคือ 

ระบบสําหรับอาจารย, นิสิต, เจาหนาที่และผูบริหาร  ระบบบริการการศึกษาผานเครือขายอินเตอรเน็ตสําหรับ
เจาหนาที่คือระบบที่อนุญาตใหเจาหนาที่สามารถคนหาขอมูลตางๆที่เกี่ยวกับงานบริการการศึกษาของ
มหาวิทยาลัย  เชน ตรวจสอบขอมูลประวัตินิสิต, ปฎิทินการศึกษา, ตรวจสอบรายวิชาที่เปดสอน, ลงทะเบียน
เรียน, รับทราบผลการเรียน ฯลฯ โดยทานสามารถใชระบบบริการการศึกษาไดจากทุกจุดที่สามารถเชื่อมโยงเขา
กับเครือขายของมหาวิทยาลัย และ/หรือ เครือขายอินเตอรเน็ต 

1.2 ขอตกลงเบื้องตน 

ความรูพืน้ฐานกอนการใชระบบ 
กอนใชระบบบริการการศึกษาผานเครือขายอินเตอรเน็ต ทานจะตองมีความรูพื้นฐานการใชงานคอมพิวเตอร
เบื้องตนและโปรแกรม Netscape Communicator 4.x หรือ Microsoft Internet Explorer 4.x  

คําศัพทที่ใชในคูมือ 
เมาส หมายถึงอุปกรณชวยในการนําขอมูลเขาสูเครื่องคอมพิวเตอร ซึ่งผูใชจะใชงานอุปกรณชนิดนี้

รวมกับแปนพิมพ อักษร 

 
รูปเมาสตัวอยาง 

 
คล้ิก หมายถึงการใชนิ้วกดลงบนปุมสวนบนเมาส 1 ครั้งแลวปลอย 



กองบริการการศึกษา มหาวิทยาลัยนเรศวร 4 

 

2 เร่ิมตนใชงานระบบ เร่ิมตนใชงานระบบ  

ทานสามารถใชงานระบบบริการการศึกษาไดจากเครื่องคอมพิวเตอรทุกเครื่องที่เชื่อมตออยูกับระบบ
เครือขายของมหาวิทยาลัย และ/หรือ เครือขายอินเตอรเน็ต โดยการกําหนด Location หรือ Netsite ในโปรแกรม 
Netscape Communicator ไปที่ WWW.reg.nu.ac.th แลวกดปุม Enter ระบบจะนําทานไปสูขอมูลพื้นฐาน
ทั่วไป ซึ่งทุกคนสามารถใชงานไดดังจอภาพตอไปนี้ 

 

 
 

หนาขาวประกาศจะถูกแสดงขึ้นมาโดยอัตโนมัติทันทีที่ทานเขามาที่เว็บไซต WWW.reg.nu.ac.thเพื่อ
แสดงขอมูลขาวสารตางๆ จากงานทะเบียนและประมวลผลฯ โดยเรียงลําดับหมายเลขที่ประกาศและ
ความสําคัญจากนอยไปหามาก ใหทานใชเมาสคล้ิกที่หมายเลขลําดับดังกลาวเพื่อทําการแสดงรายละเอียดของ
ประกาศเรื่องนั้นๆ ทานควรใช Website นี้อยางตอเนื่องเปนระยะเพื่อที่จะทราบขาวประกาศตางๆของ งาน
ทะเบียนฯที่แจงมา 

จากรูป จะเห็นไดวาดานซายมือเปนเมนูแสดงฟงกชันตางๆ ที่ผูทานสามารถใชงานได  ซึ่งประกอบไป
ดวย  การเขาสูระบบ, ปฎิทินการศึกษา, หลักสูตรที่เปดสอน, ตารางเรียนนิสิต, ตารางสอนอาจารย, ตารางการใช
หอง คําอธิบายรายวิชา,ตอบคําถามและวิทยานิพนธ ถาทานสนใจตองการทราบรายละเอียดสวนใดใหทานใช
เมาสคล้ิกที่เมนูที่ตองการ รายละเอียดของเมนูตางๆมีดังตอไปนี้ 

 

กําหนด Location เปน  
WWW.reg.nu.ac.th
แลวกด Enter 

ระบบจะแสดงประกาศ
เร่ืองตางๆ ของ
มหาวิทยาลัย ซ่ึงนิสิต 
สามารถดูรายละเอียดได
โดยใชเมาสคลิ้กที่
หมายเลขลําดับดานหนา
ประกาศแตละเรื่อง 

เมนูแสดงฟงกชัน
ตางๆที่สามารถใช
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2.1 ปฏิทินการศึกษา 
ทานใชปฏิทินการศึกษาในการตรวจสอบหมายกําหนดการตางๆของมหาวิทยาลัยเชน กําหนดการเปด/

ปดรายวิชาของแตละชั้นป, การลงทะเบียนเพิ่มรายวิชา, เปล่ียนกลุมและการถอนรายวิชา, การลงทะเบียนชา, 
การชําระเงินผานธนาคารของนิสิตแตละชั้นป เปนตน 

วิธีใชงาน 
1. ใชเมาสคล้ิกที่เมนู “ปฏิทินการศึกษา” 
2. ระบบจะทําการแสดงกําหนดการตาง ๆ ในปฏิทินการศึกษาให  ดังรูปภาพตอไปนี้เปนตัวอยางการ

เลือกแสดงขอมูลของปฏิทินการศึกษาระดับการศึกษาปริญญาตรี ปการศึกษา 2547/2 
ถาตองการดูปฏิทินการศึกษาของระดับอื่นๆ ก็สามารถทําไดโดยการใชเมาสคล้ิกที่ชุดปฎิทิน หรือถา

ตองการกลับไปที่หนาขาวประกาศ ทานสามารถทําไดโดยการใชเมาสคล้ิกที่ปุม “หนาเริ่มตน” ดังรูปตอไปนี้ 

 
 

2.2 หลกัสูตรที่เปดสอน 
ทานสามารถตรวจสอบขอมูลโครงสรางหลักสูตรตางๆของทางมหาวิทยาลัยไดจาก “เมนูหลักสูตรที่เปด

สอน” ซึ่งจะมีขอมูลแสดงโครงสรางของแตละหลักสูตรโดยละเอียด เชน ถานิสิตตองการจะศึกษาจบหลักสูตร
หนึ่งๆจะตองผานวิชาในหมวดวิชาศึกษาทั่วไปกี่หนวย วิชาเอกกี่หนวย วิชาเลือกกี่หนวย มีรายวิชาอะไรบางใน
แตละหมวด และถาตองการสําเร็จหลักสูตรจะตองมีหนวยกิตรวมไมนอยกวาเทาไร ระยะเวลาในการศึกษาไม
เกินกี่ป ผลคะแนนต่ําสุดที่ใชในการจบหลักสูตรจะเปนเทาไร เปนตน 

 

ระดับการศึกษาที่
ทําการแสดงผล 

รายละเอียดของ
กําหนดการ
กิจกรรมตางๆ 

ยอนกลับไปที่หนาขาว
ประกาศไดโดยการกด
ปุม “หนาเริ่มตน” 

ปุมใชเลือกไปป
การศึกษาที่ตองการ 
/ ภาคการศึกษา 
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วิธีใชงาน 
1. ใชเมาสคล้ิกที่เมนู “หลักสูตรที่เปดสอน” 
2. ทําการระบุคณะที่ตองการ 

 
 

3. คล้ิกที่รหัสวิชาที่สนใจเพื่อทําการแสดงโครงสรางหลักสูตรโดยละเอียด ดังตัวอยางตอไปนี้ 
ตัวอยาง  

 

1. ระบุคณะที่
ตองการ 

ทานตองการกลับไปที่
หนาขาวประกาศให
ใชเมาส คลิ้กที่ปุม 
"หนาเริ่มตน” 

คลิ้กที่รหัสเพื่อแสดง
โครงสรางหลักสูตรโดย
ละเอียดของแตละ
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หลังจากที่คล้ิกรหัสหลักสูตรที่ตองการแลวระบบจะทําการแสดงโครงสรางหลักสูตรโดยละเอียด  โดย

จะแสดงแยกเปนหมวดหลัก ซึ่งแตละหมวดหลักก็จะมีเกณฑจํานวนหนวยกิตขั้นต่ําที่ตองผาน นอกจากนี้ในแต
ละหมวดหลักอาจจะประกอบไปดวยหมวดยอยๆ แตละหมวดยอยก็จะมีรายชื่อวิชา ทั้งภาษาไทยและ
ภาษาอังกฤษ หนวยกิตของแตละรายวิชา โดยมีรูปแบบการแสดงหนวยกิตของแตละรายวิชา  

2.3 ตารางเรยีนนิสิต 
ทานสามารถคนหาขอมูลตารางเวลาเรียนของนิสิตไดจากเมนู “ตารางเรียนนิสิต”  ขอมูลตารางเรียนที่

ระบบแสดงจะเปนของปและภาคการศึกษาปจจุบัน 

วิธีใชงาน 
1. ใชเมาสคล้ิกที่เมนู “ตารางเรียนนิสิต” 
2. ใหเจาหนาที่ระบุเงื่อนไขในการคนหา ซึ่งเงื่อนไขจะประกอบไปดวยรหัสประจําตัวนิสิต และ/หรือ 

ชื่อนิสิต  ดังรูปตอไปนี้ 
 

 
ทานสามารถใชเครื่องหมาย * ในการระบุรหัสประจําตัวนิสิต และ/หรือ ชื่อนิสิตได โดยเครื่องหมาย  

* จะใชในกรณีที่ทานตองการระบุเฉพาะเพียงบางสวนของรหัสประจําตัวนิสิต และ/หรือ ชื่อนิสิตที่ทราบ เชน ถา
ตองการคนหาตารางเรียนของนิสิตที่มีชื่อขึ้นตนดวยคําวา “สม” และมีรหัสประจําตัวนิสิตนําหนาดวย “46” ให
นิสิตพิมพคําวา 46* ลงในชองรหัสประจําตัวนิสิตและพิมพคําวา สม* ลงในชองชื่อนิสิต จากนั้นทําการระบุ
จํานวนผลลัพธที่ตองการใหระบบแสดง ถาไมไดกําหนดเปนอยางอื่นระบบจะแสดงเฉพาะ 25 รายชื่อแรกที่ได
จากการคนหาเทานั้น 

1. ระบุรหัสประจําตัว
นิสิตที่ตองการคนหา 

2. ระบุช่ือนิสิต 

3. ระบุจํานวนรายชื่อที่
ไดจากการคนหา 

คลิ้กที่ปุม “หนา
เร่ิมตน” เพื่อกลับไปที่
หนาขาวประกาศ 
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3. เมื่อคล้ิกที่ปุม “คนหา”  ระบบจะทําการคนหาตามเงื่อนไขที่ระบุแลวแสดงรายชื่อนิสิตทั้ง 

ภาษาไทยและภาษาอังกฤษ พรอมทั้งรหัสประจําตัวนิสิตออกมาบนจอภาพ โดยมีการแสดงผลลัพธเรียงลําดับ
ตามรหัสประจําตัวนิสิตจากนอยไปหามาก ดังรูปตอไปนี้ 

 
 

เมื่อคล้ิกที่รหัสประจําตัวของนิสิตที่ตองการแลว ระบบจะทําการแสดงตารางเวลาเรียนของนิสิต ดังรูปตอไปนี้

 
 
ขอมูลที่แสดงอยูในตารางเรียนประกอบไปดวย ขอมูลรหัสวิชา (จํานวนหนวยกิต) กลุมเรียน, วันและ 

เวลาเรียนตามลําดับ โดยจะถูกแสดงดวยสีเขียวออน ในกรณีที่มีวิชาเรียนซ้ําซอนในตาราง ขอมูลจะถูกแสดง
ดวยสีแดงเพื่อใหเห็นวัน/เวลาของรายวิชาที่เรียนตรงกัน 

คลิ้กที่ปุม “หนาเริ่มตน” 
เพื่อถอยกลับไปที่หนาขาว
ประกาศ 

4. คลิ้กที่รหัสประจําตัว
นิสิตที่ตองการแสดง
ตารางเวลาเรียน 
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2.4 ตารางสอนอาจารย 
ทานสามารถคนหาขอมูลตารางเวลาสอนของอาจารยไดจากเมนู “ตารางสอนอาจารย”  ขอมูล  

ตารางสอนที่ระบบแสดงจะเปนของปและภาคการศึกษาลาสุด 

วิธีใชงาน 
1. ใชเมาสคล้ิกที่เมนู “ตารางสอนอาจารย” 
2. ใหเจาหนาที่ระบุเงื่อนไขในการคนหา โดยทําการพิมพชื่ออาจารยที่ตองการ ทานสามารถใชเครื่อง 

* เพื่อกําหนดเงื่อนไขในการคนหาไดในแบบเดียวกันกับการคนหาตารางเวลาเรียนของนิสิต 

 
 
สมมติวาทานตองการคนหาตารางเวลาสอนของอาจารยจันทิมา ทานสามารถทําไดโดยปอน “จันทิมา” 

ลงในชอง “โปรดระบุชื่ออาจารย” จากนั้นทําการกําหนดจํานวนรายชื่อที่ไดจากการคนหา ถาไมได กําหนดเปน
อยางอื่น ระบบจะแสดงเฉพาะ 25 รายชื่อแรกที่ตรงกับเงื่อนไขการคนหาเทานั้น หลังจากที่ระบุเงื่อนไขเสร็จ
เรียบรอยแลว คล้ิกที่ปุม “คนหา” ระบบจะทําการแสดงผลลัพธดังรูปตอไปนี้ 

 

1. พิมพช่ืออาจารย  
(สามารถใชเครื่องหมาย 
*   ได) 

2. กําหนดจํานวน
ผลลัพธจากการ

3. คลิ้กที่ปุม “คนหา” 

คลิ้กที่ปุม “หนาเริ่มตน” 
เพื่อกลับไปที่หนาขาว
ประกาศ 

คลิ้กที่ปุม “หนา
เร่ิมตน” เพื่อ
กลับไปที่หนาขาว

คลิ้กที่หมายเลขลําดับ
หนาช่ือเพื่อแสดง
ตารางเวลาสอนของทาน
อาจารยที่ตองการ 
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3. คล้ิกที่หมายเลขลําดับหนาชื่อเพื่อแสดงตารางเวลาสอนของอาจารยที่ตองการ สมมติวาตองการดู

ตารางสอนของอาจารยจันทิมา ซิมสัน ใหคล้ิกที่หมายเลข 1 จะไดผลลัพธตามรูปตอไปนี้ 
 

 
 
ขอมูลที่แสดงอยูในตารางสอนอาจารยประกอบไปดวย ขอมูลรหัสวิชา (จํานวนหนวยกิต) กลุมเรียน,  

หองเรียนและอาคารตามลําดับ โดยจะถูกแสดงดวยสีเขียวออน สวนในกรณีที่มีวิชาสอนซ้ําซอนบนตาราง ขอมูล
จะถูกแสดงดวยสีแดงเพื่อใหเห็นวัน/เวลาของรายวิชาที่สอนตรงกัน 
 

2.5 ตารางการใชหอง 
ทานสามารถคนหาขอมูลตารางการใชหองเรียนไดจากเมนู “ตารางการใชหอง”  โดยระบบสามารถ

ใหบริการคนหาขอมูลตารางการใชหองเรียนไดทั้งป/ภาคการศึกษาปจจุบันหรือยอนหลัง 

วิธีใชงาน 
1. ใชเมาสคล้ิกที่เมนู “ตารางเรียนการใชหอง” 
2. ระบบจะทําการแสดงรายชื่ออาคารทั้งหมดในวิทยาเขต 
3. คล้ิกที่รหัสอาคารเพื่อใหระบบแสดงรายชื่อหองเรียนภายในอาคารนั้น ดังรูปตอไปนี้ 
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เมื่อทําการคล้ิกที่รหัสอาคารที่ตองการแลว ระบบจะแสดงรายชื่อหองทั้งหมดภายในอาคารนั้น พรอม 

ทั้งแสดงขนาดความจุของแตละหองเรียนดวยวาสามารถรับจํานวนนิสิตไดเทาใด  
4. คล้ิกที่รหัสหองเพื่อแสดงตารางการใชหองเรียน  ซึ่งประกอบไปดวย ขอมูลรหัสวิชา (จํานวนหนวย 

กิต) กลุมเรียนและระดับการศึกษาตามลําดับ โดยจะแสดงดวยสีเขียวออน สวนในกรณีที่มีการใชหองเรียน
ซ้ําซอนบนตาราง ขอมูลจะแสดงดวยสีแดงเพื่อใหเห็นวัน/เวลาของการใชหองตรงกัน (อาจจะเปนการใชหองเรียน
เรียนรวมกันก็ได) ดังรูปตอไปนี้ 

 

4. คลิ้กรหัสอาคาร
ที่ตองการ 

คลิ้กที่ปุม “หนาเริ่มตน” 
เพื่อกลับไปที่หนาขาว
ประกาศ 

คลิ้กที่ปุม “หนา
เร่ิมตน” เพื่อกลับไปที่
หนาขาวประกาศ 

เลือกหมายเลขหองที่
ตองการใหแสดงขอมูล
ตารางการใชหอง 

ปการศึกษา และวันเวลาที่
ตองการใหแสดงขอมูล
ตารางการใชหอง 
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2.6 ขอมูลอาคาร 
 ใชในการตรวจสอบดูวามีการจองใชอาคารหรือไม รายละเอียดวิธีการใชงานสามารถทําไดในรูปแบบ
คลายกับการตรวจสอบดูตารางการใชหองเรียน 

2.7 คําอธิบายรายวิชา 
ทานสามารถคนหาขอมูลโดยละเอียดของแตละรายวิชาไดจากเมนู “รายวิชาที่เปดสอน”  ขอมูลจะ

ประกอบไปดวย รหัสวิชา, ชื่อวิชาภาษาไทย/อังกฤษ, จํานวนหนวยกิต, หนวยงานเจาของรายวิชา, เปนรายวิชา
สําหรับระดับการศึกษาใด, เปนวิชาในหมวดใด (อาทิเชน หมวดวิชาศึกษาทั่วไป, หมวดวิชาบังคับ, หมวดวิชา
เลือก เปนตน), เงื่อนไขรายวิชาที่จําเปนในการลงทะเบียนเรียน, จํานวนกลุมเรียนที่เปดสอน, วันเวลาเรียน, 
หองเรียน/อาคารที่ใชทําการเรียนการสอน, จํานวนเปดรับลงทะเบียน, จํานวนนิสิตที่ไดลงทะเบียนไปแลว, 
จํานวนที่นั่งเหลือที่สามารถรับลงทะเบียนได เปนตน 

วิธีใชงาน 
1. ใชเมาสคล้ิกที่เมนู “รายวิชาที่เปดสอน” 
2. กําหนดเงื่อนไขในการคนหารายวิชา โดยเริ่มจากการระบุหมวดวิชา, ระบุหนวยงานเจาของ 

รายวิชา, ระบุระดับการศึกษา, ระบุจํานวนวิชาที่ไดจากการคนหา (ระบบจะแสดงผลไมเกินจํานวนที่ระบุ) 
จากนั้นใหพิมพรหัสวิชา และ/หรือ ชื่อวิชาที่ตองการคนหา โดยทานสามารถใชเครื่องหมาย * เพื่อระบุเฉพาะ
บางสวนของรหัสวิชา และ/หรือ ชื่อวิชาที่ทราบ ในกรณีที่ไมไดพิมพขอความใดๆ ลงในชองรหัสวิชา ระบบจะ
คนหารายวิชาโดยไมคํานึงถึงรหัสวิชา ในทํานองเดียวกันถาทานไมไดพิมพขอความใดๆ ลงในชองชื่อวิชาระบบ
จะคนหารายวิชาโดยไมคํานึงถึงชื่อวิชา ดังรูปตอไปนี้ 

 

คลิ้กที่ปุม “ถอยกลบั” เพื่อ
กลับไปที่หนาขาวประกาศ 

การระบุรหัสรายวิชา, 
ช่ือวิชา เพื่อคนหา 

1. ระบุเงื่อนไขในการคนหา  
ตาง ๆ แลวคลิ้กที่ปุม “คนหา”    
(ในกรณีนี้เราตองการคน
รายช่ือวิชาของคณะแพทย
ศาสตร) 
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รูปตอไปนี้เปนหนาจอแสดงรายละเอียดของวิชา 001103 : Thai Language Skills  

 

 
สําหรับกรณีรายวิชาที่เปดใหมีการสอนในภาคการศึกษา จะบอกรายละเอียดของรายวิชา จํานวนกลุม 

วันและเวลาเรียน สถานที่ จํานวนนิสิตที่เปดรับ จํานวนนิสิตที่ลงทะเบียนแลวและคงเหลือ 
 

คลิ้กที่ปุม “ถอยกลบั” เพื่อ
กลับไปที่หนารายวิชาที่
เปดสอน 

2. คลิ้กที่ 001103 เพื่อดู
รายละเอียดของวิชา 
Thai Language Skills 

ตัวเลขแสดงจํานวนหนวย
กิต (หนวยบรรยา (ชม.)-
หนวยปฏิบัติ (ชม.) –หนวย
ศึกษาดวยตัวเอง (ชม.)) 
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2.8 เขาสูระบบ 
 ทานสามารถเขาไปใชงานระบบบริการการศึกษาสําหรับเจาหนาที่ไดโดยการเลือกเมนู “เขาสูระบบ” 
จากหนาจอขาวประกาศ ระบบจะใหทานปอนรหัสประจําตัว (username) และรหัสผาน ถารหัสประจําตัวและ
รหัสผานที่ปอนถูกตองระบบจะอนุญาตใหทานเขาไปใชงานได  

ขอควรระวัง ทานจะตองเก็บรหัสผานไวเปนความลับ ถามีผูอื่นทราบรหัสผานของทาน จะทําใหผูนั้น
เขาใชงานระบบเสมือนวาเปนตัวของทานเอง ในกรณีที่สงสัยวาบุคคลอื่นอาจรูรหัสผานใหทานรีบทําการเปลี่ยน
รหัสผานทันที 

วิธีใชงาน 
1. คล้ิกที่เมนู “เขาสูระบบ”  
2. ปอนรหัสประจําตัว (username) และรหัสผาน 
3. คล้ิกที่ปุม “ตรวจสอบ” 

 
 

ความปลอดภัยของการสงรหัสผานในระบบบริการการศึกษานี้ไดมาตรฐานสากลซึ่งเปนเทคนิคการ
เขารหัสขอมูลในแบบเดียวกันกับการสงหมายเลขบัตรเครดิตเพื่อซ้ือสินคาบนอินเตอรเน็ต  ทานจะสังเกตไดจาก
รูปกุญแจที่ล็อคอยูดานลางขวา  ทําใหม่ันใจไดวาขอมูลรหัสผานที่ทานปอนจะถูกทําการเขารหัสกอนสงผาน
ระบบเครือขาย 
 เมื่อทานเขาสูระบบเรียบรอยแลว ระบบจะแสดงหนาจอเมนูหลัก โดยมีเมนูแสดงฟงกชันตางๆที่
เจาหนาที่สามารถใชงานไดแสดงอยูทางดานซายของจอภาพ ดังรูปตอไปนี้ 
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2.9 เปลีย่นรหัสผาน 
 เมื่อใดที่ทานสงสัยวาอาจจะมีผูอื่นทราบรหัสผาน ทานสามารถทําการเปลี่ยนรหัสผานของตนเองได
ตลอดเวลา ทานสามารถตรวจสอบการเขาใชระบบไดจากเมนูสถิติการเขาใชระบบ  โดยการเปลี่ยนรหัสผานไปที่
เมนู “เปล่ียนรหัสผาน” รหัสผานที่ตั้งใหมควรจะประกอบไปดวยตัวอักษรและตัวเลข และไมควรส้ันจนเกินไป 
(ควรมีความยาวของรหัสผานอยางนอย 6 ตัวอักษร) 

วิธีใชงาน 
1. คล้ิกที่เมนู “เปล่ียนรหัสผาน” 
2. ปอนรหัสผานเดิม ลงในชองรหัสผานเดิม 
3. ปอนรหัสผานที่ตั้งใหม ลงในชองรหัสผานใหม 
4. ปอนรหัสผานที่ตั้งใหมซ้ําอีก 1 ครั้ง ลงในชองยืนยันรหัสผานใหม เพื่อปองกันการปอนรหัส

ผิดพลาด 
5. คล้ิกที่ปุม “เปล่ียนรหัสผาน” ดังรูปตอไปนี้ 

 



กองบริการการศึกษา มหาวิทยาลัยนเรศวร 16 

 

 
ทานสามารถทําการเปลี่ยนรหัสผานไดอยางปลอดภัย เนื่องจากขอมูลตางๆที่ทานปอนที่หนาจอนี้จะถูก

ทําการเขารหัสกอนลงไปในระบบเครือขาย ทานจะสังเกตไดจากรูปกุญแจล็อคทางดานลางซายมือของจอภาพ 

2.10 ระเบียนประวัติ 
 แสดงรายระเอียดระเบียนประวัติของทาน  ในหนาจอนี้ทานสามารถแกไขขอมูลสวนตัวของทานไดเอง  
ขอมูลสวนตัวที่สามารถแกไขได ไดแก  คําหนาชื่อ และที่อยูปจจุบัน 

 
 

วิธีใชงาน 
1. เลือกหัวขอ ”ระเบียนประวัติ” จากหนาจอหลัก 
2. หากมีการแกไขขอมูลสวนตัวใหใสขอมูลสวนตัวลงชองขอมูลที่ตองการ 
3. กดที่ บันทึก เพื่อทําการบันทึกขอมูลที่ไดรับการแกไขแลว 
4. หากตองการยกเลิกขอมูลที่เพิ่งแกไขในหนาจอกดที่ปุม ถอยกลับ 

2.11 ตรวจสอบขอมูลนสิติ 
 เจาหนาที่สามารถเขาใชงานระบบบริการการศึกษาเพื่อตรวจสอบขอมูลนิสิตคนใดก็ไดโดยการเลือก
เมนู “ตรวจสอบขอมูลนิสิต”  (เฉพาะนิสิตที่สังกัดคณะของเจาหนาที่ทานนั้น) 

วิธีใชงาน 
1. คล้ิกที่เมนู “ตรวจสอบขอมูลนิสิต” จากหนาจอเมนูหลัก 
2. ปอนรหัสนิสิตที่ตองการ หรือชื่อ-นามสกุล แลวกดปุมคนหา ดังรูปตอไปนี้ 
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 หลังจากที่คล้ิกที่ปุม “คนหา” แลวระบบจะนําทานไปสูหนาจอขาวประกาศของนิสิต ทานสามารถ
ติดตามวิธีใชงานฟงกชันตางๆที่นิสิตสามารถกระทําไดจากคูมือระบบบริการการศึกษาสําหรับนิสิต (เริ่มตั้งแต
สวนการเขาสูระบบ)       รูปตอไปนี้เปนตัวอยางแสดงหนาจอหลังจากที่ทานสั่งตรวจสอบขอมูล 
 

 

2.12 ทําบันทกึถึงผูเรียน 
 เจาหนาที่สามารถสงขอความ/ทําบันทึกถึงนิสิตแตละคน หรือ นิสิตในกลุมเรียนที่กําหนด หรือ นิสิตทุก
คนในมหาวิทยาลัยได ขอความที่สงถึงนิสิตแตละคน หรือ นิสิตในกลุมเรียนที่กําหนดจะปรากฏอยูในหนาขาว
ประกาศของนิสิตแตละทาน ทันทีที่นิสิตเขาใชงานระบบบริการการศึกษา นิสิตจะไดรับขอความดังกลาวทันที ใน
กรณีของการสงขอความถึงนิสิตทุกคนในมหาวิทยาลัย ขอความจะปรากฏที่หนาขาวประกาศในสวนที่เปนขอมูล
สาธารณะ (http://reg.nu.ac.th) 
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วิธีใชงาน 
1. จากหนาจอเมนูหลัก ใหทานคลิ้กที่เมนู “ทําบันทึกถึงผูเรียน” 
2. ระบุรูปแบบการสงขอความ โดยการคลิ้กที่วงกลมหนาตัวเลือกที่ตองการ ในกรณีของการสง

ขอความถึงนิสิตรายคน ใหปอนรหัสประจําตัวของนิสิตลงในชองรหัสประจําตัวนิสิตดวย สวนใน
กรณีที่ตองการสงขอความถึงนิสิตในกลุมเรียน ใหปอนรหัสวิชา, กลุมเรียน, ระดับการศึกษาและ
วิทยาเขต 

3. ปอนชื่อเรื่องลงในชอง “ชื่อเรื่อง” 
4. ปอนขอความลงในชอง “ขอความ” 
5. กําหนดวัน/เดือน/ปที่เริ่มตนแสดงขอความ 
6. กําหนดวัน/เดือน/ปที่ส้ินสุดการแสดงขอความ 
7. ระบุระดับความสําคัญของขอความ (ขอความจะถูกแสดงที่หนาขาวประกาศโดยมีการเรียงลําดับ

จากขอความที่สําคัญมากไปหานอย) 
8. คล้ิกที่ปุม “สงขอความ”  
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2.13 ขอมูลนสิิต 
 ใชเพื่อใหเจาหนาที่สามารถตรวจสอบขอมูลสถานภาพรายภาค, ระดับคะแนนเฉลี่ยในภาคการศึกษา, 
คะแนนเฉลี่ยสะสม, หนวยกิตที่ลงในภาคการศึกษา และหนวยกิตสะสมของนิสิตแตละคนได 
 

 

วิธีใชงาน 
1. จากหนาจอเมนูหลัก ใหทานคลิ้กที่เมนู “ขอมูลนิสิต” 
2. ระบุรหัสนิสิต 
3. กดปุม “คนหา” 

2.14 ทะเบียนรายชื่อ 
 ใชสําหรับแสดงรายชื่อนิสิตพรอมสถานภาพและระดับคะแนนเฉลี่ย และพิมพรายชื่อนิสิตในวิชาเอกที่
กําหนด  

 
 เจาหนาที่สามารถคลิ๊กที่ตัวเลขที่ตองการเพื่อดูขอมูลรายละเอียดของนิสิตแตละสาขาไดดังรูป 
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หลังจากคลิ๊กที่ตัวเลขจํานวนนิสิตสาขาที่ตองการ จะไดหนาจอดังรูปตอไปนี้ 

 

วิธีใชงาน 
1. หากตองการพิมพรายชื่อ  คลิกที่เครื่องหมาย  
2. หากตองการบันทึกเปนไฟล เลือกเมนู “File” แลวเลือก “Save As” 
3. ใสชื่อไฟลและเลือกชนิดขอมูลเปน “Word Document” 
4. กด “บันทึก” 
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2.15 ควบคุมการลงทะเบยีน 
 ใชประโยชนในการควบคุมการลงทะเบียนของนิสิต เชนในกรณีที่นิสิตไดทําการกอหนี้ไวกับ
มหาวิทยาลัย ตองชําระคาธรรมเนียมกอนจึงจะยอมใหมีการลงทะเบียน ทานตองการทําการควบคุมไมใหนิสิต
สามารถลงทะเบียน โดยการกรอกขอมูลลงในหนาจอนี้  หรือในกรณีที่นิสิตมาชําระเงินคาธรรมเนียมทานตองมา
ทํารายการปลดการควบคุมการลงทะเบียนใหนิสิต  ซึ่งผูที่สามารถทําการปลดการควบคุมไดนี้ตองเปนบุคลากร
ในหนวยงานตนสังกัดหนี้เทานั้น 

วิธีใชงาน 
1. จากหนาจอเมนูหลัก เลือก “ควบคุมการลงทะเบียน” 
2. ระบุรหัสประจําตัวนิสิตที่ตองการควบคุมการลงทะเบียน แลวกดคนหา 
3. ระบุป/ภาคการศึกษาที่นิสิตกอหนี้ 
4. ระบุรหัสควบคุม 
5. ระบุจํานวนเงิน 
6. ระบุเหตุผลที่ทําการควบคุม 
7. ระบุสถานะการควบคุม  
8. กดปุม “บันทึก”  
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 สถานะการควบคุม 

สถานะ คําอธิบาย 
Lock  ควบคุมไมใหนิสิตลงทะเบียน และหากนิสิตยังมีรายการควบคุมที่ยังไม

ชําระ รายการทั้งหมดจะแสดงในหนาจอนี้ดวย 
ปลด Lock  ปลดการควบคุม นิสิตสามารถลงทะเบียนได เมื่อนิสิตมาชําระรายการ

แลว 
 
 รหัสควบคุม 

รหัส คําอธิบาย 
10 หนี้สิน 
30 ขาดเอกสาร 1 
31 ขาดเอกสาร 2 
32 ขาดเอกสาร 3 
33 ขาดเอกสาร 4 
50 ทุจริตจากการสอบ 
51 ถอนสภาพ 
91 ติดตอเจาหนาที่ 
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2.16 เสนอความคิดเห็น 
 หากทานมีขอคิดเห็นประการใด ทานสามารถเสนอความคิดเห็นโดยผานระบบบริการการศึกษาได 
ขอมูลตางๆที่ทานเสนอจะเปนประโยชนอยางมากในการปรับปรุงบริการตางๆใหดียิ่งขึ้น 

วิธีใชงาน 
1. จากหนาจอเมนูหลัก คล้ิกที่เมนู “เสนอความคิดเห็น” 
2. ปอนความคิดเห็นตางๆลงในชองวาง 
3. คล้ิกที่ปุม “สงขอความ” 

 

2.17 ออกจากระบบ 
เมื่อเสร็จส้ินการใชงานระบบบริการการศึกษาแลว ทานจะตองคลิ้กที่ปุม “ออกจากระบบ” เพื่อปองกัน

มิใหผูอื่นเขามาใชงานระบบแทนตัวทานเอง 
 

 


