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 ในการจัดท�าคู่มืองานทะเบียนนิสิตและประมวลผลนี้ เพื่อมุ่งหวังให้นิสิตมหาวิทยาลัย

นเรศวร และผู้เกี่ยวข้องใช้เป็นแนวทางประกอบความรู้ ความเข้าใจในการติดต่อและรับบริการใน

ส่วนของงานทะเบียนนิสิตและประมวลผล ทั้งในด้านของการปฏิบัติงาน กฎ ระเบียบ ขั้นตอนและ

วิธีการต่างๆ ด้านการเรียนการสอนทุกประเภท ตั้งแต่การรับรายงานตัวนิสิตใหม่ นิสิตปัจจุบันที่

ก�าลงัศกึษาอยู ่จนกระทัง่ส�าเรจ็การศกึษา ซึง่คูม่อืงานทะเบยีนนสิิตและประมวลผลเล่มนี ้ได้รวบรวม

เนื้อหาสาระอันเป็นประโยชน์ ก่อให้เกิดความรู้ความเข้าใจส�าหรับนิสิต คณาจารย์ บุคลากร ผู้ที่

เกี่ยวข้องในการติดต่อประสานงาน ตลอดจนใช้บริการด้านต่างๆ ได้ถูกต้องและรวดเร็วต่อไป

 ในครัง้นีง้านทะเบยีนนสิติและประมวลผล แนะน�าให้นสิติทกุคนศกึษาปฏบิตัติามค�าแนะน�า

ในคู่มือเล่มนี้อย่างเคร่งครัด และควรติดตามอ่านรายละเอียดในเอกสารที่อ้างถึง ทั้งนี้เพื่อสิทธิและ

ประโยชน์ของนิสิตทั้งในด้านการเรียนและการใช้ชีวิตในมหาวิทยาลัยนเรศวร ดังนั้นจึงควรศึกษา

คู่มือเล่มนี้โดยละเอียด

 

  

งำนทะเบียนนิสิตและประมวลผล

กองบริกำรกำรศึกษำ มหำวิทยำลัยนเรศวร
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โครงสร้ำงงำนทะเบียนนิสิตและประมวลผล

กองบริการการศึกษา

หน่วยทะเบียนนิสิตและประมวลผล

- ขึ้นทะเบียนนิสิตใหม่

- ลงทะเบียนเรียน

- ระเบียนประวัติ

- ประมวลผลการศึกษา

- งานผู้ส�าเร็จการศึกษา

- ระเบียนการศึกษา

- เตรียมข้อมูลนิสิตใหม่

- ลงทะเบียนเรียน

- ระเบียนประวัติ

- ประมวลผลการศึกษา

- งานพัฒนาระบบ

- งานระบบเครือข่ายและอินเทอร์เน็ต

- จัดตารางเรียน

- จัดตารางสอบ

- ควบคุมการเปิด/ปิด รายวิชาตาม    

  แผนการเรียนของนิสิต

- ควบคุมการใช้ห้องเรียน

หน่วยคอมพิวเตอร์ หน่วยจัดการเรียนการสอน

งานธุรการ งานพัฒนาหลักสูตร งานรับเข้าศึกษา งานสนับสนุนวิชาการ

งานทะเบียนนิสิตและประมวลผล
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งำนทะเบียนนิสิตและประมวลผล

ภำรกิจหลัก (หน้ำที่โดยสรุป)

 1. ด�าเนินการด้านข้อมูลทะเบียนประวัตินิสิตและสถิตินิสิต เพื่อประโยชน์ใน

การบริหารงานของมหาวิทยาลัย

 2. ด�าเนินการจัดท�าตารางสอน ตารางสอบของมหาวิทยาลัย

 3. ด�าเนินการเกี่ยวกับการรับลงทะเบียนรายวิชาของมหาวิทยาลัย

 4. ด�าเนินการประมวลผลการเรียนนิสิต

 5. ด�าเนินการออกเอกสารส�าคัญทางการศึกษาและตรวจสอบคุณวุฒิของผู้

ส�าเร็จการศึกษา

 6. เป็นศนูย์กลางข้อมลู เพือ่ให้บรกิารการเรยีนการสอนของมหาวทิยาลยั หรอื

หน่วยงานภายนอก

 7. ด�าเนนิการด้านเทคโนโลยสีารสนเทศ โดยมุง่สร้าง Application และ Solu-

tion ทางอินทราเน็ต และอินเทอร์เน็ต 

 8. ด�าเนินการด้านอื่นๆ ตามที่มหาวิทยาลัยมอบหมาย

กำรให้บริกำร

 งานทะเบยีนนสิติและประมวลผล ให้บรกิารแก่นสิิต คณาจารย์ บคุลากร และ

บุคคลภายนอกที่มาติดต่อเรื่องต่างๆ ท่ีเกี่ยวกับงานทะเบียนนิสิตและประมวลผล ซ่ึง

สามารถติดต่อสอบถามหน่วยต่างๆ ตามภารกิจที่รับผิดชอบ

กำรรำยงำนตัวขึ้นทะเบียนเป็นนิสิตใหม่ (ระดับปริญญำตรี)

 บคุคลทีส่อบผ่านการคดัเลอืกเข้าศกึษาในมหาวทิยาลยันเรศวร ต้องมารายงาน

ตัวขึ้นทะเบียนเป็นนิสิตใหม่ ตามวัน เวลา และสถานท่ีท่ีก�าหนด โดยมีข้ันตอนการ

รายงานตัวมีดังนี้

 ขั้นตอนที่ 1 บันทึกประวัติส่วนตัว พิมพ์ใบระเบียนประวัติและหนังสือยืนยัน

สิทธิ์ที ่www.acad.nu.ac.th โดยใช้หมายเลขบัตรประชาชน เข้าสู่ระบบ
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 ขั้นตอนที่ 2 ลงชื่อรายงานตัว และยื่นเอกสาร ดังนี้

 1. ใบระเบียนประวัติ ติดรูปถ่ายแต่งกายนิสิต 2 รูป

 2. หนังสือยืนยันสิทธิ์ เฉพาะนิสิตประเภทรับตรง (โควตา)

 3. ใบ ปพ.1 หรือใบระเบียนแสดงผลการเรียนท่ีแสดงว่าส�ำเร็จกำรศึกษำ

มัธยมศึกษาตอนปลายหรือเทียบเท่า พร้อมส�าเนา 2 ฉบับ

 4. ทะเบียนบ้านของผู้มารายงานตัว พร้อมส�าเนา 1 ฉบับ

 5. บัตรประจ�าตัวประชาชนของผู้มารายงานตัว พร้อมส�าเนา 1 ฉบับ

 6. บตัรประจ�าตวัประชาชน หรอืหนงัสอืส�าคญัต่างด้าว (ใช้เฉพำะกรณีบดิำ/            

มำรำดำเป็นชำวต่ำงด้ำว) ของบดิา-มารดา พร้อมส�าเนา 1 ฉบบั (หนงัสอืส�าคญัต่างด้าวให้

ถ่ายส�าเนาหน้าแรก และหน้าถดัไปทีแ่จงรายละเอยีดต่างๆ และหน้าทีต่่ออายคุรัง้สดุท้าย)

 7. ใบเปลี่ยนชื่อ-สกุล (ถ้ามี) พร้อมส�าเนา 1 ฉบับ

หมำยเหตุ

 - เอกสารทุกฉบับ ให้เขียนชื่อ – สกุล สาขาวิชาเอก ไว้ที่มุมบนด้านขวา และ

ต้องรับรองส�าเนาเอกสารทุกฉบับ

 - เอกสารทุกฉบับมหาวิทยาลัยจะเก็บไว้เป็นหลักฐาน และจะไม่คืนให้ไม่ว่า

กรณีใดๆ ทั้งสิ้น

 ขั้นตอนที่ 3 ท�าบัตรประจ�าตัวนิสิต เพื่อใช้ติดต่อกับมหาวิทยาลัย โดยเตรียม

เอกสารส�าหรับท�าบัตรประจ�าตัวนิสิต ดังนี้

 - รูปถ่ายขนาด 1 นิ้ว จ�านวน 2 รูป (เขียนชื่อ-สกุลด้านหลังรูป) 

 - ส�าเนาบัตรประจ�าตัวประชาชน จ�านวน 2 ฉบับ (พร้อมรับรองส�าเนา)

 - ส�าเนาทะเบียนบ้าน จ�านวน 1 ฉบับ (พร้อมรับรองส�าเนา)

เอกสำรที่นิสิตจะได้รับในวันรำยงำนตัว มีดังนี้

 1. ประกาศแจ้งก�าหนดการลงทะเบียนเรียน

 2. เอกสารแจ้งรหัสผ่านเข้าสู ่ระบบทะเบียนออนไลน์ (e-Registrar)                          

ห้ำมท�ำหำย

 3. คู่มืองานทะเบียนนิสิตและประมวลผล จ�านวน 1 เล่ม
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กำรจัดกำรเรียนกำรสอน

กำรเลือกรำยวิชำเรียน

 ก่อนการลงทะเบียนเรียนในแต่ละภาคเรียนนิสิตควรศึกษา และปฏิบัติดังนี้

 1. ศกึษาโครงสร้าง และแผนการเรยีนของตนเอง โดยศกึษาจากคูม่อืนสิิตอย่าง

ละเอียด กรณีตกแผนการเรียน นิสิตจะต้องติดต่อนักวิชาการศึกษาของคณะก่อนการ

ลงทะเบียนทุกครั้ง

 2. รายวิชาที่จะเลือกลงทะเบียนเรียนนิสิตต้องศึกษาให้เข้าใจว่า รายวิชาหรือ

หมู่เรียนที่เปิดสอน ได้จัดไว้ให้นิสิตคณะใด หรือหลักสูตรใดไว้โดยเฉพาะ หรือไม่

กำรขอเปิดรำยวิชำ/หมู่เรียน(เพิ่ม)

 ภายหลังที่มหาวิทยาลัยประกาศตารางเรียนประจ�าปีไปแล้ว ให้ปฏิบัติดังนี้

 1. นิสิตติดต่อกับคณะต้นสังกัดรายวิชา ว่าสามารถเปิดรายวิชาให้ได้หรือไม่ 

ถ้าสามารถเปิดได้ ให้คณะต้นสังกัดรายวิชา ท�าใบ NU4 (แบบขอเปิดรายวิชา/หมู่เรียน 

(เพิ่ม)) เพื่อขอเปิดรายวิชา

 2. หน่วยจัดการเรยีนการสอน ตรวจสอบ NU4 หากเปิดรายวชิาได้ จะน�าเสนอ

มหาวิทยาลัยพิจารณาอนุมัติ หากเปิดรายวิชาไม่ได้จะส่งกลับคณะต้นสังกัด

 3. กรณมีหาวทิยาลยัอนมุตั ิหน่วยจดัการเรยีนการสอนจะท�าการเปิดรายวชิา/

หมู่เรียน เพิม่ในระบบ (เจ้าหน้าท่ีฯ จะเปิดรายวชิาในระบบฯให้เท่านัน้ นสิติจะต้องด�าเนนิ

การลงทะเบยีนเรยีนออนไลน์ทีเ่วบ็ไซต์ www.reg.nu.ac.th ด้วยตนเองอกี ครัง้หนึง่)

กำรขอปิดรำยวิชำ

 ภายหลังที่มหาวิทยาลัยประกาศตารางเรียนประจ�าปีไปแล้ว ให้ปฏิบัติดังนี้

 1. คณะต้นสงักดัรายวชิาตรวจสอบว่ามนีสิติลงทะเบยีนเรียนค้างอยูใ่นรายวชิา

ที่ต้องการปิดหรือไม่ หากไม่มี คณะต้นสังกัดรายวิชาท�าใบ NU5 (แบบขอปิดรายวิชา) 

เพื่อขอปิดรายวิชา

 2. หน่วยจัดการเรียนการสอน ตรวจสอบ NU5 หากปิดรายวิชาได้ จะน�าเสนอ

มหาวิทยาลัยพิจารณาอนุมัติ หากปิดรายวิชาไม่ได้จะส่งกลับคณะต้นสังกัดรายวิชา
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 3. กรณีมหาวิทยาลัยอนุมตัิ หนว่ยจัดการเรียนการสอนจะท�าการปิดรายวิชา/

หมู่เรียน  ในระบบ

กำรขอเปลี่ยนแปลงกำรสอนรำยวิชำ

 ภายหลังที่มหาวิทยาลัยประกาศตารางเรียนประจ�าปีไปแล้ว สามารถ

เปลี่ยนแปลงได้ในส่วนของรหัสผู้สอน จ�านวนนิสิตในหมู่เรียน และเพิ่มรหัสหลักสูตร

ของนิสิต (กรณีตกแผนการเรียน ลงทะเบียนแก้ไขผลการเรียน) ให้ปฏิบัติดังนี้

 1. นสิติตดิต่อกบัคณะต้นสงักดัรายวชิาว่าสามารถเปลีย่นแปลงรายวชิาได้หรอื

ไม่ หากได้ให้นิสิตท�าใบ NU6 (แบบขอเปลี่ยนแปลงการสอนรายวิชา) เพื่อขอ

เปลี่ยนแปลงการสอน

 2. หน่วยจัดการเรียนการสอน ตรวจสอบ NU6 หากด�าเนินการได้ น�าเสนอ

มหาวิทยาลัยพิจารณาอนุมัติ หากด�าเนินการไม่ได้จะส่งกลับคณะต้นสังกัด

 3. กรณีมหาวิทยาลยัอนมุตั ิหน่วยจดัการเรยีนการสอนจะท�าการเปลีย่นแปลง

รายวิชาในระบบ

 โดยทัง้นี ้ การยืน่ค�าร้องดงักล่าวเจ้าหน้าหน่วยจดัการเรียนการสอนจะส�ารองที่

นัง่ในระบบให้เท่าน้ัน และเมือ่นสิติได้รับการส�ารองทีน่ัง่ในระบบเป็นทีเ่รยีบร้อยแล้ว นสิติ

จะต้องลงทะเบียนด้วยตนเองในระบบทะเบยีนออนไลน์ทีเ่วบ็ไซต์ www.reg.nu.ac.th                          

อกีครัง้หนึง่ 

กำรลงทะเบียนเรียน

 การลงทะเบยีนเรยีนของนิสติตามปฏิทนิการศกึษาของมหาวิทยาลยั สามารถ

ลงทะเบียนเรียนผ่านระบบออนไลน์ (e-Registrar) ที่ www.reg.nu.ac.th โดยใช้รหัส

ผ่านที่ได้รับในวันรายงานตัว การลงทะเบียนเรียนมี 4 ประเภท คือ

 1. กำรลงทะเบียนเรียนปกติ

 การลงทะเบียนเรียนในระยะเวลาที่ก�าหนดตามปฏิทินการศึกษาของ

มหาวิทยาลัย
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 2. กำรลงทะเบียนเพื่อรักษำสภำพนิสิต

 ภาคการศึกษาปกติใด หากนิสิตไม่ได้ลงทะเบียนเรียนด้วยเหตุใดๆ ก็ตามนิสิต

ต้องท�าการลาพักการศึกษาภาคเรียนนั้น และต้องช�าระค่าธรรมเนียมเพื่อรักษาสภาพ

นิสิตภายใน 15 วัน นับจากเปิดภาคเรียน

 3. กำรลงทะเบียนเรียนล่ำช้ำ

 กรณีที่ 1 สามารถด�าเนินการลงทะเบียนเรียนภายใน 2 สัปดาห์แรกนับจาก

วนัเปิดภาคเรยีน ส�าหรบัภาคเรยีนปกต ิและภายในสปัดาห์แรกนบัจากวนัเปิดภาคเรยีน 

ส�าหรับภาคฤดูร้อน ทั้งนี้ต้องช�าระค่าปรับค่าลงทะเบียนเรียนล่าช้าวันละ 25 บาท 

 กรณีที่ 2 ในภาคการศึกษาใด หากนิสิตไม่ลงทะเบียนเรียนในเวลาที่ก�าหนด 

หรือลงทะเบียนเรียนแล้วแต่ไม่ช�าระเงินค่าลงทะเบียนเรียน ในเวลาที่มหาวิทยาลัย

ก�าหนด จะถือว่านิสิต “พ้นสภาพนิสิต” ตามข้อบังคับฯ นิสิตจะต้องท�าค�าร้องเพื่อขอ

คืนสภาพนิสิต และขอลงทะเบียนหลังก�าหนด หรือรักษาสภาพนิสิต โดยมีขั้นตอนดังนี้

 1. ใช้ค�าร้องขอคืนสภาพนิสิต (NU7) กรอกข้อความให้สมบูรณ์ น�าค�าร้องผ่าน

คณบดีต้นสังกัด เพื่อพิจารณาให้ความเห็นชอบ

 2. ยื่นค�าร้องที่งานทะเบียนนิสิตฯ 

 3. ให้นิสิตรอรับทราบผล และใบแจ้งยอดช�าระค่าลงทะเบียนเรียน

 4. นิสิตน�าใบแจ้งยอดช�าระค่าลงทะเบียนไปช�าระค่าธรรมเนียมที่กองคลัง 

 หมำยเหตุ

 - อัตราค่าธรรมเนียมค่าคืนสภาพนิสิตและค่าลงทะเบียนเรียนล่าช้า เป็นไป

ตามประกาศฯ ของมหาวิทยาลัย

 - การคิดค่าปรับจะนับถึงวันที่นิสิตมาช�าระเงิน หากนิสิตช�าระเงินไม่ทันตามที่

ก�าหนดในค�าร้อง ค่าปรับจะเพิ่มขึ้นเรื่อยๆ ดังนั้น เพื่อผลประโยชน์ของนิสิต ควรช�าระ

เงินให้ทันตามระยะเวลาที่ก�าหนด

 4. กำรลงทะเบียนเพิ่ม-ถอนรำยวิชำหรือเปลี่ยนหมู่เรียน

 กรณีที่ 1 สามารถท�าการเพิ่ม-ถอนหรือเปลี่ยนหมู่เรียนภายใน 2 สัปดาห์แรก 

ของภาคเรียนปกตินับจากวันเปิดเรียน หรือภายใน 1 สัปดาห์แรกส�าหรับภาคฤดูร้อน 
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การลงทะเบยีนเพ่ิมในเวลาทีก่�าหนดจะไม่เสยีค่าปรบั ส่วนการถอนรายวชิา นสิติจะเสยี

ค่าใช้จ่ายครั้งละ 10 บาท ซึ่งจะปรากฏในใบแจ้งหนี้

 กรณีที่ 2 กรณีขอลงทะเบียนเพิ่มรายวิชาเรียนหลังก�าหนด ใช้ค�าร้องขอเพิ่ม

รายวิชาหลังก�าหนด (NU 8) และมีขั้นตอนเช่นเดียวกับการขอลงทะเบียนหลังก�าหนด 

แตกต่างกันเฉพาะการช�าระค่าธรรมเนียม ซึ่งไม่ต้องช�าระค่ารักษาสภาพนิสิต แต่ช�าระ

ค่าปรับเป็นรายสัปดาห์เช่นเดียวกัน

 หมำยเหตุ

 การถอนรายวิชาในก�าหนด 2 สัปดาห์แรกจะไม่ปรากฏอักษร W แต่ถ้าถอน

รายวิชา หลังก�าหนด 2 สัปดาห์แรก นิสิตจะได้รับอักษร W ปรากฏในระเบียนแสดงผล

การเรียน (Transcript) โดยนิสิตต้องดาวน์โหลดใบถอนรายวิชา (NU 11) ท่ีเว็บไซต์ 

www.reg.nu.ac.th ทั้งนี้ระยะเวลาการถอนรายวิชาแต่ละภาคเรียนไม่เกินร้อยละ 75 

ของเวลาเรียน (ตรวจสอบปฏิทินการศึกษา)

กำรช�ำระเงินค่ำลงทะเบียนเรียน

 หลงัจากลงทะเบยีนเรยีนเรยีบร้อยแล้ว ให้นสิิตน�าใบแจ้งช�าระเงิน/ใบเสร็จรับ

เงนิ ไปช�าระเงินค่าลงทะเบยีนเรยีน ในเวลาทีม่หาวทิยาลยัก�าหนด และเกบ็เอกสารการ

ช�าระเงินไว้เป็นหลักฐาน หากนิสิตไม่ช�าระเงินในระยะเวลาที่ก�าหนดจะถือว่านิสิตพ้น

สภาพนิสติ ตามข้อบงัคบัฯ และจะท�าการยกเลกิผลการลงทะเบยีนเรยีนของนสิติทัง้หมด

 1. ช�ำระเงินในช่วงระยะเวลำที่ก�ำหนด

 1.1 นิสิตปกติ

ให้พิมพ์ใบแจ้งช�าระเงิน/ใบเสร็จรับเงิน น�าไปยื่นช�าระเงินทั้งจ�านวน ณ ธนาคาร หรือ

เคาน์เตอร์เซอร์วิส ทุกสาขาทั่วประเทศตามที่ระบุไว้ในใบแจ้งช�าระเงิน/ใบเสร็จรับเงิน

 1.2 นิสิตทุน

กรณทีีจ่�านวนเงนิค่าลงทะเบยีนเรยีนมากกว่าทีข่อกูไ้ด้จากกองทุนกูย้มื ให้นสิิตช�าระเงิน

ส่วนเกินที่กองคลัง อาคารมิ่งขวัญ มหาวิทยาลัยนเรศวร
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 2. ไม่ช�ำระเงินในช่วงระยะเวลำที่ก�ำหนด หรือไม่ลงทะเบียนเรียนตำม

ก�ำหนด 

 ให้นิสิตติดต่อที่งานทะเบียนนิสิตฯ โดยยื่นค�าร้องขอคืนสภาพนิสิต (NU 7) 

และรอรับทราบผล พร้อมรอรับใบแจ้งยอดช�าระเงินจากงานทะเบียนนิสิตฯ เพื่อน�าไป

ช�าระเงนิทีก่องคลงั มหาวทิยาลยันเรศวร ตามก�าหนดวนัทีป่ระทบัตราจากงานทะเบยีน

นิสิตฯ เท่านั้น 

 2.1 นิสิตปกติ

ให้นิสิตติดต่อขอรับใบแจ้งช�าระเงิน/ใบเสร็จรับเงินที่งานทะเบียนนิสิตฯ และน�าไปยื่น

ช�าระเงินทั้งจ�านวน ต่อกองคลัง อาคารมิ่งขวัญ มหาวิทยาลัยนเรศวร ตามที่ระบุไว้ใน

ใบแจ้งช�าระเงิน/ใบเสร็จรับเงิน

 2.2 นิสิตทุน

 กรณทีีเ่ป็นนสิติทนุไม่ได้ลงทะเบยีนเรยีนในช่วงระยะเวลาทีก่�าหนด ต้องพ้นสภาพ

นสิติตามข้อบงัคบัฯ ท�าให้มค่ีาใช้จ่ายเพิม่ขึน้ คอืค่าคนืสภาพนสิติและค่าปรบั ดงันัน้นสิติ

ต้องจ่ายเงินดงักล่าว พร้อมกบัส่วนต่างจ�านวนเงนิค่าลงทะเบยีนเรียนมากกว่าทีข่อกูไ้ด้จาก

กองทนุกูย้มื ให้นสิติช�าระเงนิส่วนทีเ่กนิที ่กองคลงั อาคารมิง่ขวญั มหาวทิยาลยันเรศวร

หมำยเหตุ

 หลงัจากสิน้สดุก�าหนดการช�าระเงนิท่ีธนาคาร ประมาณ 1 สปัดาห์ นสิติสามารถ

ติดต่อขอรับใบเสร็จการช�าระเงินได้ที่กองคลัง อาคารมิ่งขวัญ มหาวิทยาลัยนเรศวร

ข้อควรทรำบในกำรลงทะเบียน

 1. การขอลงทะเบียนเรยีน นสิติต้องไม่มหีนีส้นิใดๆ กบัมหาวทิยาลยั หากนสิติ

มีหนี้สินจะถูก Lock การเข้าใช้งานระบบทะเบียนออนไลน์

 2. ให้นสิติท�าการลงทะเบียน / เพิม่-ถอน วชิาเรยีน ภายในระยะเวลาทีก่�าหนด

ไว้ตามปฏิทินการศึกษาของมหาวิทยาลัยอย่างเคร่งครัด เพ่ือประโยชน์และสิทธิของ 

นิสิตเอง

8
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 3. การลงทะเบยีนเรยีนจะสมบูรณ์กต่็อเมือ่ได้มกีารช�าระเงนิค่าธรรมเนยีมต่างๆ 

ตามประกาศฯ ภายในวัน-เวลาที่มหาวิทยาลัยก�าหนด และเก็บเอกสารการช�าระเงินไว้

เป็นหลักฐาน

 4. วิชาใดที่ได้รับอักษร I หรือ P ไม่ต้องลงทะเบียนซ�้า

 5. หากนิสิตไม่ด�าเนินการลงทะเบียนเรียน และไม่ช�าระค่าธรรมเนียมในเวลา

ที่ก�าหนด นิสิตจะพ้นสภาพการเป็นนิสิตตามข้อบังคับ นิสิตที่พ้นสภาพการเป็นนิสิต

สามารถยื่นค�าร้องขอคืนสภาพได้ที่งานทะเบียนนิสิตและประมวลผล

 6. กรณีที่ลงทะเบียนเรียนมากกว่าท่ีข้อบังคับก�าหนด นิสิตต้องท�าค�าร้องขอ

อนุมัติต่อมหาวิทยาลัย

 7. รายวิชาใดที่มีวิชาบังคับก่อน นิสิตต้องเรียนรายวิชาบังคับก่อน และมีผล

การเรียนอย่างต�่า คือ D จึงจะสามารถลงทะเบียนเรียนวิชาต่อเนื่องได้ หากนิสิตลง

ทะเบยีนเรยีนผิดเง่ือนไข (ไม่เรยีนรายวชิาบงัคบัก่อน) ให้ถอืว่าการลงทะเบยีนเป็นโมฆะ 

และรายวิชาที่ลงทะเบียนผิดเงื่อนไข จะได้รับอักษร W

 8. กรณีทีไ่ม่สามารถลงทะเบยีนเรยีนรายวชิาได้ เนือ่งจากทีน่ัง่เต็มหรือวนั-เวลา

ซ�้าซ้อน ให้นิสิตติดต่ออาจารย์ประจ�าวิชา หรือฝ่ายวิชาการประจ�าคณะ

 9. หากพ้นก�าหนดการถอนรายวิชา โดยได้รับอักษร W นิสิตสามารถของด

เรียนทุกวิชาได้ โดยท�าค�าร้องขอลาพักการเรียน ระยะเวลาตามที่ก�าหนดในปฏิทินการ

ศึกษา แต่หากนิสิตประสงค์จะงดเรียนบางรายวิชาไม่สามารถท�าได้

9
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ประเภท ค�าอธิบาย

GT - ขอลงทะเบียนเรียนเทียบหน่วยกิต

GD - ขอเรียนเพื่อได้ระบบเกรดแบบที่ใช้ค�านวณคะแนน GPA          

(นับหน่วยกิตและค�านวณ GPA)

SU - ขอลงทะเบียนเพื่อรับเกรด แบบ S หรือ U โดยไม่รับคะแนนเกรด 

(นับหน่วยกิตและไม่ค�านวณ GPA)

AU - ขอเรียนแบบไม่นับหน่วยกิต (Audit)  

  (ไม่นับหน่วยกิตและไม่ค�านวณ GPA) 

ตารางแสดงประเภทการลงทะเบียนเรียน

ตำรำงแสดงจ�ำนวนหน่วยกิตที่นิสิตสำมำรถลงทะเบียนเรียน

ภำพขั้นตอนกำรลงทะเบียนเรียนผ่ำนอินเทอร์เน็ต

** นิสิตกู้ยืมเงินกองทุนฯ ไม่ต้องช�ำระเงิน

** นิสิตทุน ขึ้นอยู่กับระเบียบของทุนที่ได้รับ

1.เข้ำสู่ระบบ

6.ช�ำระเงินธนำคำร

2.บันทึกรำยกำร

5.ออกจำกระบบ

3.ยืนยันผล

4.พิมพ์ใบแจ้งหนี้

ระบบ

ภำคกำรศึกษำ

บัณฑิตศึกษำ ปริญญำตรี

แบบ 1
ภำคกำรศึกษำ

แบบ 2
ภำคกำรศึกษำ

แบบ 3
ภำคกำรศึกษำ

แบบ 2
ภำคกำรศึกษำ

แบบ 3
ภำคกำรศึกษำ

ภาคต้น/ภาคปลาย

ภาคเรียนที่ 1/ภาคเรียนที่ 2
ไม่เกิน
15 นก.

ไม่เกิน
9 นก.

9-22 นก. 6-15 นก.

ภาคฤดูร้อน

ภาคเรียนที่ 3
ไม่เกิน
15 นก.

ไม่เกิน
6 นก.

ไม่เกิน
9 นก.

ไม่เกิน
9 นก.

6-15 นก.
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มหาวิทยาลัยนเรศวร

Naresuan University

คู่มือระบบทะเบียนออนไลน์ [e-Registrar]
1. กำรเข้ำสู่ระบบ (Login)

 1.เข้าสู่เว็บไซต์ www.reg.nu.ac.th และคลิก เข้ำสู่ระบบ จากเมนูทาง               

ซ้ายมือ

 2.ป้อนรหัสประจ�าตัว (Username) และรหัสผ่าน (Password) แล้วคลิกปุ่ม 

ตรวจสอบ

11
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2.  รหัสผ่ำน(Password)

 2.1 กำรเปลี่ยนรหัสผ่ำน (Change Password)

 เพื่อความปลอดภัยของข้อมูลส่วนบุคคล หลังจากเข้าสู่ระบบคร้ังแรกแล้ว                    

ควรเปลี่ยนรหัสผ่าน (Password) ใหม่ เพื่อให้ง่ายต่อการจ�า 

 2.2 กำรก�ำหนดรหัสผ่ำน เป็นตัวอักษร ตัวเลขและสัญลักษณ์ (a-z,0-9,@, *, 

# &, %, $) ตามที่ระบุไว้เท่านั้น รวมกันต้องไม่น้อยกว่า 6 หลัก และต้องขึ้นต้นด้วยตัว

อักษรเท่านั้นรหัสผ่านนั้นจะมีอายุการใช้งาน 1 ปี หลังจากได้รับ หรือท�าการเปลี่ยนรหัส

ผ่านใหม่

 2.3 ขั้นตอนกำรเปลี่ยนรหัสผ่ำน

 เข้าสู่ระบบ คลิกที่เมนู  เปลี่ยนรหัสผ่ำน  จากเมนูทางซ้ายมือ  กรอกข้อมูล

ให้ครบทุกช่อง แล้วคลิกปุ่ม  เปลี่ยนรหัสผ่ำน

 ข้อควรปฏิบัติ : หลังจากได้รับหรือเปลี่ยนรหัสผ่าน (Password) นิสิตควรจ�า

รหัสผ่านใหม่ ให้ดีไม่ควรให้ผู้อื่นทราบและไม่ควรให้ผู้อื่นเข้าท�าการในระบบแทน หาก

เกิดความผิดพลาดนิสิตต้องรับผิดชอบต่อความเสียหายที่เกิดขึ้น

3.  กำรลงทะเบียนเรียน

 เมนูลงทะเบียนเรียน จะปรากฏตามปฏิทินการศึกษาของมหาวิทยาลัย โดยนิสิต

สามารถเลือกดูปฏิทินการศึกษาได้จาก  http://www.reg.nu.ac.th ก่อนที่จะท�าการเข้า

สู่ระบบ
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 3.1 ขั้นตอนกำรลงทะเบียนเรียน

 1. เข้าสู่ระบบ คลิกที่เมนู ลงทะเบียน / ลงทะเบียนช้า/ลงทะเบียนเพื่อรักษา

สภาพนิสิต จากเมนูทางซ้ายมือ

 2. พมิพ์รหสัวชิาท่ีต้องการลงทะเบียน ในช่อง ระบรุหสัวชิา แล้ว คลกิปุม่ ค้นหา 

จะปรากฏ รายวิชา - กลุ่มเรียน ที่สามารถลงได้ และ รายวิชา - กลุ่มเรียน ที่ไม่สามารถ

ลงได้ 

 3. คลกิที ่       เพือ่เลอืกรายวชิาและกลุม่เรยีน (ท�าการเลอืก รายวชิาทีต้่องการ

จนครบแล้วจึงคลิกเมนูยืนยันการลงทะเบียน)

กรณีที่ 1 ประเภทการลงทะเบียนตามรายวิชา

 

1. เขาสูระบบ คลิกท่ีเมนู ลงทะเบียน / ลงทะเบียน
ชา/ลงทะเบียนเพื่อรักษาสภาพนิสิต จากเมนูทางซายมือ 

2. พิมพรหัสวิชาท่ีตองการลงทะเบียน ในชอง 
ระบุรหัสวิชา แลว คลิกปุม คนหา จะปรากฏ รายวิชา  
และกุลมเรียน ที่เปดในภาคการศึกษาท่ีจะลงทะเบียน 
รายวิชาและกลุมเรียนที่สามารถลงได จะปรากฏรูป    

3. คลิกท่ี    เพื่อเลือกรายวิชาและกลุมเรียน 
(ทําการเลือก รายวิชาท่ีตองการจนครบแลวคลิกเมนู 
“ยืนยันการลงทะเบียน” ในเมนูดานซายมือ) 
 

 
 
การลงทะเบยีนแบบพเิศษ (Audit)  

ในกรณีท่ีตองการเลือกประเภทการลงทะเบียน
เรียนแบบกําหนดเอง เชน เปนรายวิชาบังคับไมนับ
หนวยกิตตามโครงสรางของหลักสูตร หรือรายวิชาท่ี
นิสิตตองการลงทะเบียนเรียนเพื่อเพิ่มพูนความรู  ให
นิสิตคลิกท่ีเลือกหนาจอบันทึกแบบ พเิศษ (Audit) ตาม
หมายเลข 1 จากนั้นระบุประเภทการลงทะเบียนในชอง 
แบบ ตามหมายเลข 2 
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กรณีที่ 2   การเลือกประเภทการลงทะเบียนเรียน แบบก�าหนดเอง ในกรณีที่ต้องการ

เลอืกประเภทการลงทะเบียนเรยีนแบบก�าหนดเอง เช่น เป็นรายวชิาบงัคบัไม่นบัหน่วยกติ

ตามโครงสร้างของหลักสูตร หรือรายวิชาที่นิสิตต้องการลงทะเบียนเรียนเพ่ือเพ่ิมพูน            

ความรู้ ให้นิสิตคลิกที่เลือกหน้าจอบันทึกแบบ พิเศษ (Audit) ตามหมายเลข 1 จากนั้น

ระบุประเภทการลงทะเบียนในช่อง แบบ ตามหมายเลข 2

 4. ตรวจสอบความถกูต้องของรายวชิาทีล่งทะเบยีนแล้ว คลกิปุม่เมน ูยนืยนัการ

ลงทะเบียน หลังจากยืนยันการลงทะเบียนแล้ว จะไม่สามารถเปลี่ยนแปลง ข้อมูลการลง

ทะเบียนเรียนได้จนถึงช่วงการเพิ่ม – ถอน ตามปฏิทินการศึกษา เมื่อลงทะเบียนเรียน

ส�าเร็จ ระบบจะแสดงข้อความ  “ระบบท�าการส�าเร็จ”
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4.  กำรลงทะเบียน เพิ่ม - ถอน วิชำเรียน

 1. คลิกที่เมนู ลงทะเบียนเพิ่มลด จากเมนูทางซ้ายมือ

กรณีเพิ่มรำยวิชำ  มีขั้นตอนเหมือนกับการลงทะเบียน

กรณีถอนรำยวิชำ  เมื่อนิสิตเข้าสู่เมนู ลงทะเบียนเพิ่มลด ระบบจะแสดงรายวิชาที่ได้

มีการลงทะเบียนไว้แล้ว โดยมีขั้นตอนดังนี้

 1. คลิกที่        ตามรายวิชาที่ต้องการถอน รายวิชาจะไปปรากฏอยู่ด้านบน

ของรายวิชาที่ลงทะเบียน 

1. คลิกท่ีเมนู ลงทะเบยีนเพิ่มลด จากเมนูทาง
ซายมือ 
 
กรณีเพิ่มรายวชิา  มีขั้นตอนเหมือนกับการลงทะเบียน 

 
 
กรณถีอนรายวชิา  เมื่อนิสิตเขาสูเมนู ลงทะเบยีนเพิ่มลด 
ระบบจะแสดงรายวิชาท่ีไดมีการลงทะเบียนไวแลว โดย
มีขั้นตอนดังนี้ 
 1. คลิกท่ี  ตามรายวิชาท่ีตองการถอน 
รายวิชาจะไปปรากฏอยูดานบนของรายวิชาท่ี
ลงทะเบียน  

2.   คลิก ยืนยันการลงทะเบยีน จากเมนูทาง
ซายมือ 

3. คลิก ยืนยันกำรลงทะเบียน จากเมนูทางซ้ายมือ 
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ข้อควรทรำบในกำรลงทะเบียนเรียน

 1. หากต้องการลบรายวิชาท่ีเลือกไว ้แล้ว ก ่อนยืนยันการลงทะเบียน                             

ให้คลิก [ลบ]

 2. ตรวจสอบรายวิชาตามโครงสร้างหลักสูตร คลิก แสดงหลักสูตร  

 3. ค้นหารายวิชาที่ต้องการลงทะเบียนเรียน คลิก ค้นหารายวิชา  

 4. ตรวจสอบค่าใช้จ่ายในการลงทะเบียนเรียน คลิก ตรวจค่าใช้จ่าย 

 5. ตรวจสอบตารางเรียน/ตารางสอบ คลิก ตารางเรียน/ตารางสอบ 

 6. ตรวจสอบผลการลงทะเบียนเรียน คลิก ผลการลงทะเบียน

 7. นสิติควรเลอืกรายวชิาให้ครบตามทีต้่องการ หรือสามารถลงทะเบยีนเรียนได้ 

แล้วจึงคลิก  ยืนยันการลงทะเบียนเรียน 

 8. พมิพ์ใบแจ้งยอดการช�าระเงนิกบัธนาคารคลกิ พมิพ์ใบแจ้งยอดกำรช�ำระเงิน

ที่ธนำคำร

หำกต้องกำรศึกษำคู่มือกำรใช้ e-Registrar อย่ำงละเอียด
สำมำรถดูได้ที่  www.reg.nu.ac.th
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ตัวอย่าง ใบแจ้งยอดชำาระเงิน / ใบเสร็จรับเงิน
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กำรประมวลผลกำรศึกษำ

 การตรวจสอบสถานภาพนิสิต นิสิตควรตรวจสอบสภาพนิสิตของตนเอง ทุกๆ

ภาคเรียน โดยนิสิตสามารถตรวจสอบข้อบังคับมหาวิทยาลัยนเรศวรว่าด้วย เรื่อง “การ

พ้นสภาพนิสิต” จากข้อบังคับ ดังกล่าว สามารถสรุปเป็นแผนภาพให้นิสิตแต่ละระดับ

การศึกษาได้ว่า

 แผนภาพที่ 1 ส�าหรับนิสิตปริญญาตรี แบบ 2 ภาคการศึกษา

 แผนภาพที่ 2 ส�าหรับนิสิตปริญญาตรี แบบ 3 ภาคการศึกษา

 แผนภาพที่ 3 ส�าหรับนิสิตระดับบัณฑิตศึกษา     แสดงดังต่อไปนี้
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แผนภาพ
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แผนภาพที่ 1 ส�าหรับนิสิตปริญญาตรี แบบ 2 ภาคการศึกษา
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 กำรตรวจสอบผลกำรศึกษำ

 นิสิตสามารถดูผลการศึกษา พร้อมทั้งผลคะแนน ได้จากเมนู

   ดังรูป

หมำยเหตุ
C.Register = หน่วยกิตทั้งหมดที่ลงทะเบียน
C.Earn = หน่วยกิตที่มีผลการเรียนผ่าน โดยลงทะเบียนแบบนับหน่วยกิต
CA  =  Credit Attempt หน่วยกิตที่ลงทะเบียนและนับหน่วยกิต
GP  =  Point ผลรวมของค่าระดับขั้นคูณกับหน่วยกิตในแต่ละภาคเรียน
GPA  =  GP/CA Grade point average ผลการเรียนเฉลี่ย

การตรวจสอบผลการศกึษา 
นิสิตสามารถดูผลการศึกษา พรอมท้ังผลคะแนน 

ไดจากเมนู    ดังรูป 

 
 

หมายเหต ุ
C.Register = หนวยกิตทั้งหมดที่ลงทะเบียน 
C.Earn = หนวยกิตท่ีมีผลการเรียนผาน โดยลงทะเบียนแบบนับ
หนวยกิต 

การตรวจสอบผลการศกึษา 
นิสิตสามารถดูผลการศึกษา พรอมท้ังผลคะแนน 

ไดจากเมนู    ดังรูป 

 
 

หมายเหต ุ
C.Register = หนวยกิตทั้งหมดที่ลงทะเบียน 
C.Earn = หนวยกิตที่มีผลการเรียนผาน โดยลงทะเบียนแบบนับ
หนวยกิต 
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กำรใช้โปรแกรมทดสอบเกรด
 นิสิตสามารถจะทดสอบการค�านวณเกรดในรายวิชาที่ยังไม่มีผลการเรียน                         
ได้โดยคลิกที่                               ในหน้าแสดงผลการศึกษา โปรแกรมจะแสดงรายวิชา
ในภาคเรยีนทีย่งัไม่มกีารบนัทกึผลการเรยีน หรอืในเทอมลงทะเบยีนปัจจบุนั สามารถท�าได้  
2 วิธี คือ
 1. ทดสอบเกรดโดยระบุเกรดเป้าหมาย โดยป้อนเกรดในช่อง เกรด แล้วกดปุ่ม 
SUBMIT ระบบจะท�าการค�านวณผล การเฉลี่ย (GPAX) เป้าหมาย ดังรูป

 2. ทดสอบเกรดโดยการระบุเกรดเฉลี่ยเป็นเป้าหมาย โดยการใส่ GPAX แล้วกด
ปุ่ม SUBMIT เพื่อให้ระบบค�านวณให้ว่าสามารถเป็นไปได้ หรือไม่ [POSSIBLE หรือ 
IMPOSSIBLE] และถ้าเป็นไปได้จะต้องเรยีนเพือ่ให้ได้ผลการเรียนข้ันต�า่เท่าใด ดังตัวอย่าง

CA  = Credit Attempt หนวยกิตที่ลงทะเบียนและนับหนวย
กิต 
GP  = Point ผลรวมของคาระดับขั้นคูณกับหนวยกิตในแต
ละภาคเรียน 
GPA  = GP/CA Grade point average ผลการเรียนเฉลี่ย 
การใชโปรแกรมทดสอบเกรด 

นิสิตสามารถจะทดสอบการคํานวณเกรดใน
รายวิชาท่ียังไมมีผลการเรียนได โดยคลิกท่ี 

  ในหนาแสดงผลการศึกษา 
โปรแกรมจะแสดงรายวิชาในภาคเรียนที่ยังไมมีการ
บันทึกผลการเรียน หรือในเทอมลงทะเบียนปจจุบัน 
สามารถทําได  2 วิธี คือ 

 
1. ทดสอบเกรดโดยระบุเกรดเปาหมาย โดยปอน

เกรดในชอง เกรด แลวกดปุม SUBMIT ระบบจะทําการ
คํานวณผล การเฉลี่ย (GPAX) เปาหมาย ดังรูป 
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 โดยระบบจะแสดงรายวิชาและชื่ออาจารย์ผู้สอนแต่ละรายวิชา นิสิตสามารถ
ประเมินอาจารย์เป็นรายบุคคล โดยคลิกท่ีชื่ออาจารย์ จะปรากฏแบบประเมิน เมื่อ
ประเมินเสร็จ คลิกปุ่ม SAVE 

ระบบประเมินผู้สอนออนไลน์
 นิสิตสามารถท�าการประเมินอาจารย์ผู้สอนผ่านระบบทะเบียนออนไลน์ได้ 
โดยการเลือกเมนู 

2. ทดสอบเกรดโดยการระบุเกรดเฉลี่ยเปน
เปาหมาย โดยการใส GPAX แลวกดปุม SUBMIT 
เพื่อใหระบบคํานวณใหวาสามารถเปนไปได หรือไม 
[POSSIBLE หรือ IMPOSSIBLE] และถาเปนไปได
จะตองเรียนเพื่อใหไดผลการเรียนขั้นต่ําเทาใด ดัง
ตัวอยาง 

 
 

ระบบประเมนิผูสอนออนไลน 
นิสิตสามารถทําการประเมินอาจารยผูสอนผาน

ระบบทะเบียนออนไลนได โดยการเลือกเมนู 
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 * ข้อมลูการประเมนิของนสิติจะถกูเกบ็เป็นความลบั อาจารย์ผูส้อนจะไม่สามารถ
ทราบได้ว่านิสิตคนใดประเมินอย่างไร ดังรูป
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กำรตรวจสอบจบตำมโครงสร้ำงหลักสูตร
 นสิติสามารถตรวจสอบรายวชิาตามโครงสร้างหลกัสตูรของนสิติ หรอืการตรวจ
สอบเทียบโครงสร้างหลักสูตรอื่นๆ ในมหาวิทยาลัยได้ โดยการเข้าสู่เมนู  

 นิสิตสามารถเลือกรูปแบบการแสดงผลข้อมูล เพื่อตรวจสอบจบ ได้ 3 รูปแบบ 

คือ แสดงข้อมูลสรุป, แสดงข้อมูลรายวิชาทั้งหลักสูตร และ แสดงเฉพาะรายวิชาที่ลง

ทะเบียนเรียน

 ผลกำรตรวจสอบ

 FAIL: แสดงว่ามีปัญหาจากจ�านวนหน่วยกิตหรือเกรดของรายวิชาบางกลุ่มยัง

ไม่ครบ หรือหลักสูตรรายวิชามีการปรับปรุง 

 PASS: จ�านวนหน่วยกติในทกุกลุม่วชิาตามโครงสร้างครบตามจ�านวนหน่วยกติ

ที่ก�าหนดขั้นต�่าที่บังคับไว้

 ผลการตรวจสอบ PASS ในทุกกลุ่มรายวิชา หมายถึงนิสิตเรียนรายวิชาครบ

ตามโครงสร้างหลักสูตร แต่ทั้งนี้นิสิตจะส�าเร็จการศึกษาได้ ก็ต่อเมื่อนิสิตยื่นค�าร้องขอ

ส�าเรจ็การศกึษา และเจ้าหน้าท่ีทะเบียนฯ ท�าการตรวจสอบเงือ่นไขการส�าเรจ็การศกึษา

ของแต่ละหลักสูตรครบถ้วน และบันทึกส�าเร็จการศึกษา

 
 
 
การตรวจสอบจบตามโครงสรางหลกัสตูร 

นิสิตสามารถตรวจสอบรายวิชาตามโครงสราง
หลักสูตรของนิสิต หรือการตรวจสอบเทียบโครงสราง
หลักสูตรอื่นๆ ในมหาวิทยาลัยได โดยการเขาสูเมนู  

  
 

 
 

นิสิตสามารถเลือกรูปแบบการแสดงผลขอมูล เพื่อ
ตรวจสอบจบ ได 3 รปูแบบ คือ แสดงขอมูลสรุป, แสดง
ขอมูลรายวิชาท้ังหลักสูตร และ แสดงเฉพาะรายวิชาท่ี
ลงทะเบียนเรียน 
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ข้อควรทรำบ

 1. หากรายวชิาทีล่งทะเบียนเรยีนไม่ได้อยูใ่นกลุม่วชิาต่างๆ นสิติต้องท�าค�าร้อง

ทั่วไปขอเทียบรายวิชา และหลังจากท�าการเทียบรายวิชาแล้ว เมื่อตรวจสอบจบอีกครั้ง

รายวิชาดังกล่าวจะยังคงอยู่ในหมวดเลือกเสรีเหมือนเดิม  ดังนั้นนิสิตต้องเก็บค�าร้อง                

ขอเทียบรายวิชาไว้เป็นหลักฐาน  เพื่อตรวจสอบกับงานทะเบียนนิสิตและประมวลผล

ต่อไป

 2. นิสิตควรตรวจสอบรายวิชาจากโครงสร้างหลักสูตรก่อนท�าการลงทะเบียน

เรียนทุกครั้ง

 3. รายวิชาที่ขึ้นต้นด้วย 001XXX ไม่สามารถน�ามานับหน่วยกิตรวมในหมวด

เลือกเสรีได้

 4. โปรแกรมตรวจจบนี ้เป็นเพยีงการน�าเสนอข้อมลูผลการเรยีนตามโครงสร้าง

หลกัสตูรในเบือ้งต้นเท่าน้ัน  ซึง่เจ้าหน้าท่ีงานทะเบียนฯ จะเป็นผูท้�าการตรวจสอบข้อมลู

โดยละเอียดอีกครั้งหนึ่ง

 5. หากมีข้อสงสัยสามารถติดต่อสอบถามได้กับเจ้าหน้าที่งานทะเบียนฯ ผู้รับ

ผิดชอบ

กำรส�ำเร็จกำรศึกษำ

 ในการศึกษาภาคสุดท้ายที่นิสิตทุกระดับที่คาดว่าจะส�าเร็จการศึกษาตาม

หลักสูตรการศึกษา นิสิตจะต้องยื่นแบบรายงานที่คาดว่าจะส�าเร็จการศึกษา (NU 25) 

ต่อมหาวิทยาลัยภายใน 4 สัปดาห์ นับจากวันเปิดภาคการศึกษา กรณีที่นิสิตประสงค์

ไม่ขอส�าเรจ็การศกึษา ด้วยเหตหุนึง่เหตใุด มหาวทิยาลยัจะพจิารณาอนมุติัเป็นรายๆ ไป

 นสิติทีไ่ด้รบัการเสนอชือ่เพือ่ขออนมุตัใิห้ได้รบัปรญิญาจะต้องผ่านเงือ่นไขต่างๆ 

ดังนี้
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ระดับปริญญำตรี
คุณสมบัติของนิสิตที่ส�าเร็จการศึกษา ดังนี้

 1. มีระยะเวลาการศึกษาตามก�าหนดของแต่ละหลักสูตร

 2. ลงทะเบยีนเรยีน และเรยีนรายวชิาต่างๆ ครบตามหลักสูตรและเง่ือนไขของ

สาขาวิชานั้นๆ และไม่มีรายวิชาใดได้รับอักษร I P F หรือ U

 3. นิสิตจะต้องได้รบัการทดสอบความรูภ้าษาองักฤษจาก สถานพฒันาวชิาการ

ด้านภาษามหาวิทยาลัยนเรศวร อย่างน้อย 1 ครั้ง

 4. มีผลการเรียนสะสมเฉลี่ยตลอดหลักสูตรไม่ต�่ากว่า 2.00

กำรได้รับปริญญำเกียรตินิยม

 นิสิตที่ได้รับการเสนอช่ือให้ได้รับปริญญาเกียรตินิยมนอกจากจะต้องเป็นผู้มี

คุณสมบัติตามข้อ 1-3 แล้ว  ต้องไม่เป็นนิสิตหรือนักศึกษาที่โอนมาจากสถาบันอื่น และ

ต้องมีคุณสมบัติดังนี้

 1. มีค่าระดับขั้นสะสมเฉลี่ยตลอดหลักสูตรตั้งแต่ 3.50 ขึ้นไป จะได้รับ

เกียรตินิยมอันดับหน่ึง แต่ถ้ามีค่าระดับขั้นสะสมเฉลี่ยตลอดหลักสูตรตั้งแต่ 3.20 ถึง 

3.49 จะได้รับเกียรตินิยม อันดับสอง

 2. ไม่เคยได้รับระดับขั้น F หรืออักษร U และไม่ลงทะเบียนเรียนซ�้าในราย                 

วิชาใดๆ 

กำรอนุมัติปริญญำ

มหาวิทยาลัยจะพิจารณาอนุมัติปริญญา เมื่อสิ้นสุดทุกภาคการศึกษา

กำรให้เหรียญรำงวัลเรียนดี

การให้เหรียญรางวัลเรียนดี ให้คณะเสนอชื่อนิสิตท่ีเรียนดีต่อมหาวิทยาลัย เพื่อขอรับ

รางวัลเรียนดีตลอดหลักสูตร และเหรียญรางวัลเรียนดีประจ�าปี ตามเงื่อนไขดังนี้
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 1. เหรียญรางวัลเรียนดีตลอดหลักสูตร

 เหรยีญทอง ให้กบันสิติทีเ่รยีนดตีลอดหลกัสตูร และไม่เคยได้รับระดับข้ันอกัษร 

F หรืออักษร U หรืออักษรอื่นใดที่เทียบเท่าในรายวิชาใด ท้ังสถาบันเดิมและใน

มหาวทิยาลัยนเรศวร และมค่ีาระดบัขัน้สะสมเฉลีย่จากสถาบนัเดมิและในมหาวทิยาลยั

นเรศวรของแต่ละแห่ง ไม่น้อยกว่า 3.75

 เหรยีญเงิน ให้กบันสิติทีเ่รยีนดตีลอดหลกัสตูร และไม่เคยได้รบัระดบัขัน้อกัษร 

F หรืออักษร U หรืออักษรอื่นใดที่เทียบเท่าในรายวิชาใด ท้ังสถาบันเดิมและใน

มหาวทิยาลัยนเรศวร และมค่ีาระดบัขัน้สะสมเฉลีย่จากสถาบนัเดมิและในมหาวทิยาลยั

นเรศวรของแต่ละแห่ง ไม่น้อยกว่า 3.50

 2. เหรียญรางวัลเรียนดีประจ�าปี

 เหรียญทองแดง ให้กับนิสิตที่เรียนดีประจ�าปีการศึกษาหนึ่งๆ โดยลงทะเบียน

สองภาคการศึกษาปกติ ในปีการศึกษานั้น ไม่น้อยกว่า 30 หน่วยกิต และไม่เคยได้รับ

ระดับขั้นอักษร F หรืออักษร U ในปีการศึกษานั้น และต้องมีค่าระดับขั้นสะสมเฉลี่ยใน

ปีการศึกษานั้น ตั้งแต่ 3.50 ขึ้นไป

ระดับประกำศนียบัตรบัณฑิตและประกำศนียบัตรบัณฑิตชั้นสูง

คุณสมบัติของนิสิตที่ส�าเร็จการศึกษา ดังนี้

 1.  มีระยะเวลาการศึกษาตามก�าหนดของแต่ละหลักสูตร

 2.  ลงทะเบียนเรียน และเรียนรายวิชาต่างๆ ครบตามหลักสูตร และเงื่อนไข

ของสาขาวิชานั้นๆ และไม่มีรายวิชาใดได้รับอักษร I, P, F หรือ U

 3.  มีผลการเรียนสะสมเฉลี่ยตลอดหลักสูตร ไม่ต�่ากว่า 3.00

ระดับปริญญำโท

คุณสมบัติของนิสิตที่ส�าเร็จการศึกษา ระดับปริญญาโท ทุกแผนการศึกษามีดังนี้

 1.  มีระยะเวลาการศึกษาตามก�าหนดของแต่ละหลักสูตร
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 2.  ลงทะเบยีนเรยีนและเรยีนรายวชิาต่างๆ ครบตามหลกัสตูร และเงือ่นไขของ

การศึกษา ยกเว้น กรณีที่นิสิตไม่ส�าเร็จการศึกษาตามแผนการเรียนที่หลักสูตรก�าหนด

ให้อนุมัติปริญญาในวันที่มีผลการเรียน  โดยสมบูรณ์ในภาคการศึกษานั้นๆ หรือวันที่ได้

รับอนุมัติผ่านเกณฑ์ตามเงื่อนไขหลักสูตรก�าหนดและไม่มีรายวิชาใดได้รับอักษร I, P, F 

หรือ U

 3.  มีผลการเรียนสะสมเฉลี่ยตลอดหลักสูตร ไม่ต�่ากว่า 3.00

 4.  สอบผ่านความรู้ภาษาอังกฤษตามประกาศของมหาวิทยาลัย

 

คุณสมบัติเพิ่มเติมของนิสิตที่ส�ำเร็จกำรศึกษำระดับปริญญำโท ดังนี้

ระดับปริญญำโท แผน ก แบบ ก1

 1.  ผลงานวิทยานิพนธ์ หรือส่วนหนึ่งของผลงานได้รับการตีพิมพ์ในวารสาร 

หรอืสิง่พมิพ์ทางวชิาการ ซึง่เป็นท่ียอมรบัในสาขาวชิาน้ัน หรอืเสนอต่อทีป่ระชมุวชิาการ

ท่ีมีรายงานการประชมุ  ทัง้นีต้้องมคีณะกรรมการภายนอกร่วมกล่ันกรองก่อนการตีพิมพ์

 2.  เสนอวิทยานิพนธ์และสอบผ่านการสอบปากเปล่าขั้นสุดท้าย

ระดับปริญญาโท แผน ก แบบ ก2

 1.  เสนอวิทยานิพนธ์และสอบผ่านการสอบปากเปล่าขั้นสุดท้าย

 2.  ผลงานวิทยานิพนธ์ จะต้องได้รับการตีพิมพ์ หรืออย่างน้อยด�าเนินการให้

ผลงาน หรอืส่วนหนึง่ของผลงานได้รบัการยอมรบัให้ตพิีมพ์ในวารสาร หรือส่ิงพิมพ์ทาง

วชิาการ หรอืเสนอต่อทีป่ระชมุวชิาการทีม่รีายงานการประชมุ (Proceeding) และต้องมี

คณะกรรมการภายนอกร่วมกลัน่กรองก่อนการตพีมิพ์ และเป็นทีย่อมรบัในสาขาวชิานัน้

ระดับปริญญำโท แผน ข

 สอบผ่านการสอบประมวลความรู้ (COMPREHENSIVE EXAMINATION)

ระดับปริญญำเอก
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คุณสมบัติของนิสิตที่ส�าเร็จการศึกษา ระดับปริญญาเอก มีดังนี้

ปริญญำเอก แบบ 1

 1.  มีระยะเวลาการศึกษาตามก�าหนด

 2.  ลงทะเบียนเรียนครบตามที่หลักสูตรก�าหนด

 3.  สอบผ่านความรู้ภาษาอังกฤษตามประกาศของมหาวิทยาลัย

 4.  สอบผ่านการสอบวัดคุณสมบัติ (QUALIFYING EXAMINATION)

 5.  ผลงานวิทยานิพนธ์ หรือส่วนหนึ่งของผลงานได้รับการตีพิมพ์ ในวารสาร

หรือสิ่งพิมพ์ทางวิชาการซึ่งเป็นที่ยอมรับในสาขาวิชานั้น และต้องมีคณะกรรมการ

ภายนอกร่วมกลั่นกรองก่อนการตีพิมพ์ และเป็นที่ยอมรับในสาขานั้น

 6.  เสนอวิทยานิพนธ์ และสอบผ่านการสอบปากเปล่าขั้นสุดท้าย

ปริญญาเอก แบบ 2

 1.  มีระยะเวลาการศึกษาตามก�าหนด

 2.  ลงทะเบียนเรียนครบตามที่หลักสูตรก�าหนด

 3.  สอบผ่านความรู้ภาษาอังกฤษตามประกาศของมหาวิทยาลัย

 4.  ศึกษารายวิชาครบถ้วนตามที่ก�าหนดในหลักสูตร และเงื่อนไขของสาขาวิ

ชานั้นๆ

 5.  มีผลการศึกษาได้ค่าระดับขั้นสะสมเฉลี่ย ไม่ต�่ากว่า 3.00

 6.  สอบผ่านการสอบวัดคุณสมบัติ (QUALIFYING EXAMINATION)

 7.  ผลงานวิทยานิพนธ์ หรือส่วนหนึ่งของผลงานได้รับการตีพิมพ์ ในวารสาร

หรือสิ่งพิมพ์ทางวิชาการซึ่งเป็นที่ยอมรับในสาขาวิชานั้น และต้องมีคณะกรรมการ

ภายนอกร่วมกลั่นกรองก่อนการตีพิมพ์ และเป็นที่ยอมรับในสาขานั้น

 8.  เสนอวิทยานิพนธ์ และสอบผ่านการสอบปากเปล่าขั้นสุดท้าย

กำรให้เกียรติบัตรกำรเรียนยอดเยี่ยม นิสิตระดับบัณฑิตศึกษำ

 มหาวิทยาลัยอาจให้เกียรติบัตรการเรียนยอดเยี่ยมแก่นิสิตระดับบัณฑิตศึกษา

ทีม่ผีลการศกึษา ได้ค่าระดบัข้ันสะสมเฉลีย่ตลอดหลกัสตูร 4.00 หรอืผลงานวทิยานพินธ์
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หรือส่วนหนึ่งของผลงานได้รับการตอบรับให้ตีพิมพ์ในวารสารระดับนานาชาติ ซึ่งเป็น

ที่ยอมรับให้สาขาวิชานั้น หรือได้รับการจดสิทธิบัตร หรืออนุสิทธิบัตร

ข้อควรทรำบเพื่อประโยชน์ของนิสิต

 กรณีวันส�าเร็จการศึกษาในภาคการศึกษาที่นิสิตได้ยื่นขอส�าเร็จการศึกษาไว้  

แต่ไม่สามารถส�าเร็จการศึกษาได้  เนื่องจากยังมีบางรายวิชาที่ผู้สอนได้วัดและประเมิน

ผลด้วยอักษร I หรือ P นิสิตควรรีบด�าเนินการติดต่อผู้สอน เพื่อขอแก้อักษร I หรือ P 

เพื่อผลประโยชน์แก่นิสิต เนื่องจากวันที่ส�าเร็จการศึกษาของนิสิต คือวันที่ผู้สอนส่ง 

NU33 (แบบแก้ไขผลการเรียนรายวิชา) เพื่อแก้ไขอักษร I หรือ P  ถึงงานทะเบียนฯ 

(ตามข้อบังคับ ข้อ 21 วันที่ที่ผลการเรียนมีความสมบูรณ์)

ขั้นตอนกำรยื่นส�ำเร็จกำรศึกษำทุกระดับ  มหำวิทยำลัยนเรศวร

 เพื่อให้การยื่นส�าเร็จการศึกษาของนิสิตมหาวิทยาลัยนเรศวร ทุกระดับเป็นไป

ด้วยความเรยีบร้อย งานทะเบียนนสิติและประมวลผล กองบรกิารการศกึษา ขอแจ้งขัน้

ตอนในการยื่นส�าเร็จการศึกษา  และให้ปฏิบัติดังนี้

 1.  ก�าหนดวันเริ่มยื่นขอส�าเร็จการศึกษาทุกระดับ   เริ่มนับตั้งแต่วันเปิดภาค

การศึกษาของทุก ๆ ภาคการศึกษา เป็นระยะเวลา 30 วัน (ตามปฏิทินการศึกษาของ

มหาวทิยาลยั)  หากพ้นก�าหนดยืน่ขอส�าเรจ็การศกึษา นสิติจะต้องท�าค�าร้องขอยืน่ส�าเรจ็

การศกึษาช้ากว่าก�าหนด และช�าระค่าธรรมเนยีมปรบัการยืน่ขอส�าเร็จการศกึษาช้ากว่า

ก�าหนด วนัละ 50 บาท โดยให้ช�าระค่าธรรมเนยีมปรบัฯ ทกุวนั ทัง้นีน้บัตัง้แต่วนัทีพ้่น

ก�าหนดยืน่ขอส�าเรจ็การศกึษา ถงึวนัทีน่สิติยืน่ค�าร้องขอย่ืนส�าเรจ็การศกึษาช้ากว่าก�าหนด  

 กรณ ี ทีน่สิติท่ีเคยยืน่ส�าเรจ็การศกึษาไว้ในภาคการศกึษาทีค่าดว่าจะส�าเรจ็การ

ศึกษา แต่ยังไม่ส�าเร็จการศึกษา เนื่องจากผลการเรียนภาคเรียนสุดท้ายได้รับ อักษร  I, 

P, U, F หรือเกรดเฉลี่ยสะสมตลอดหลักสูตร ไม่เป็นไปตามข้อบังคับฯ ก�าหนด นิสิตจะ

ต้องด�าเนนิการขอแก้ไข และยืน่ส�าเรจ็การศกึษาใหม่ทุกภาคการศกึษาทีค่าดว่าจะส�าเรจ็

การศึกษา (โดยให้ปฏิบัติตามขั้นตอนเดิม) 
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 2.  นิสิตทุกระดับ บันทึกข้อมูลที่อยู่ผู้ส�าเร็จการศึกษาที่สามารถติดต่อได้ทาง

ไปรษณีย์ (NU 25) ส�าหรับส่งใบรับรองคุณวุฒิ และส่งจดหมายแจ้งข้อมูลการเข้ารับ

พระราชทานปริญญาบัตร ผ่านระบบเครือข่ายอินเทอร์เน็ตได้ที่เว็บไซต์ http://www.

reg.nu.ac.th และให้สั่งพิมพ์แบบฟอร์มข้อมูลที่อยู่ผู้ส�าเร็จการศึกษาท่ีสามารถติดต่อ

ได้ทางไปรษณีย์ (NU 25) ด้วยทุกครั้ง เพื่อน�าไปประกอบเอกสารการยื่นขอส�าเร็จการ

ศึกษาในภาคเรียนที่คาดว่าจะขอส�าเร็จการศึกษาตามข้อ 3 

 3.  เอกสารที่จะต้องน�ามายื่นขอส�าเร็จการศึกษา  มีดังนี้            

 3.1  แบบฟอร์มที่อยู่ผู้ส�าเร็จการศึกษาที่สามารถติดต่อได้ทางไปรษณีย์ (NU 

25)  ที่นิสิตบันทึกข้อมูลผ่านระบบเครือข่ายอินเตอร์เน็ต ตามข้อ 2  และสั่งพิมพ์ NU 

25  เพื่อประกอบการยื่นจบด้วยทุกครั้ง  ถ้าหากนิสิตไม่น�าเอกสาร NU 25 มายื่นแสดง

ประกอบการยื่นส�าเร็จการศึกษา จะไม่อนุญาตให้ลงชื่อในสมุดคุมการยื่นส�าเร็จการ

ศึกษา และให้ถือว่านิสิตไม่ได้ยื่นส�าเร็จการศึกษาในภาคเรียนนั้น ๆ 

 3.2  รูปถ่ายสวมชุดครุยวิทยฐานะตามระดับปริญญา  รูปถ่ายสีหรือขาว – ด�า  

ขนาด  2  นิ้ว จ�านวน 2 รูป (รูปถ่ายไม่เกิน 6 เดือน) ด้านหลังรูปถ่ายให้ระบุชื่อ - สกุล 

รหัสประจ�าตัวนิสิต คณะ และสาขาวิชา ด้านหลังรูปถ่ายทุกรูป 

     ให้นิสิตที่ยื่นส�าเร็จการศึกษาทุกคน ส่งเอกสารการยื่นจบตามข้อ 3  พร้อมกับ

นิสติลงชือ่ในสมดุคมุการยืน่ส�าเรจ็การศกึษาด้วยทกุครัง้ เพ่ือใช้เป็นหลักฐานยนืยนัการ

ยื่นส�าเร็จการศึกษาต่อไป

 กำรแต่งกำยส�ำหรับกำรถ่ำยรูปเพื่อยื่นส�ำเร็จกำรศึกษำ

ให้แต่งกายตามประกาศมหาวิทยาลัยนเรศวร  เรื่อง การแต่งกายส�าหรับผู้เข้ารับ

พระราชทานปริญญาบัตร มหาวิทยาลัยนเรศวร  โดยศึกษารายละเอียดจากเว็บไซต์ 

www.reg.nu.ac.th 
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ภำพแสดงขั้นตอนกำรขอส�ำเร็จกำรศึกษำ

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพแสดงขัน้ตอนการขอสําเร็จการศึกษา 

ย่ืนเอกสารขอสําเร็จการศึกษา 

ตรวจสอบสถานภาพผ่าน Web 

ตรวจสอบรายชื่อผู้เข้ารับปริญญาบัตร

ผ่าน Web 

รับจดหมายแจ้งกําหนดการรับปริญญา

จากงานทะเบียนฯ  

1. กําหนดระยะเวลา 30 วัน 

นับตั้งแต่วันเปิดภาคเรียน 

2. เป็นข้อมูลท่ีถูกต้องและเป็น

จริง ข้อมูลท่ีอยู่ต้องสามารถส่ง

เอกสารได้ 

3. สามารถบันทึกข้อมูลได้เพียง

ครั้งเดียวเท่านั้น 

4. ในกรณีท่ีย่ืนจบมากกว่า 1 คร้ัง

และข้อมูลไม่มีการ

เปลี่ยนแปลงสามารถสั่งพิมพ์

ใบ NU 25 ได้ทันที 

5. กรณีต้องการแก้ไขข้อมูล 

สามารถโทรศัพท์ติดต่อได้ท่ี

ติดต่อคณะท่ีนิสิตสังกัด หรือ งาน

ทะเบียนฯ 

หากสถานภาพเปลี่ยนเป็นสําเร็จ

การศึกษาแล้ว หลังจากนั้น 2 

สัปดาห์ งานทะเบียนฯ จะออก

หลักฐานสําเร็จการศึกษาให้กับ

ผู้สําเร็จการศึกษา 

Web หมายถึง www.reg.nu.ac.th  

ตรวจสอบผลการเรียนครบตาม

โครงสร้างหลักสูตรจาก Web 

บันทึกข้อมูลแจ้งจบผ่าน Web 

พิมพ์เอกสารย่ืนสําเร็จการศึกษา (NU 25) 
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ขั้นตอนกำรยื่นค�ำร้องต่ำงๆ

 นสิติสามารถดาวน์โหลดแบบฟอร์มค�าร้อง และสามารถตดิตามทราบผลค�าร้อง

ต่างๆ  ได้ที่เว็บไซต์ www.reg.nu.ac.th 

กำรขอใบแสดงผลกำรเรียน(Transcript) และกำรขอใบรับรอง

 1. กรอกค�าร้องขอใบแสดงผลการเรียน/Transcript (NU15) หรือแบบฟอร์ม

การขอใบรับรอง (NU 21) ในกรณีต้องการขอใบรับรองต่างๆ  ให้ครบถ้วน 

 2. กรณขีอใบแสดงผลการเรยีน (Transcript) ให้แนบรปูถ่าย 1 นิว้ จ�านวน 2 รปู 

 3. ยื่นค�าร้องและช�าระค่าธรรมเนียมที่งานทะเบียนฯ กองบริการการศึกษา 

 4. ติดต่อขอรับเอกสารภายใน 3 วันท�าการ

ค�ำร้องขอลำพักกำรเรียน

 นิสิตลงทะเบียนเรียนและช�าระค่าธรรมเนียมการศึกษาโดยสมบูรณ์ แต่ไม่

ประสงค์จะศึกษาต่อในภาคการศึกษานั้นๆ โดยปฏิบัติขั้นตอนดังนี้

 1.  กรอกค�าร้องขอลาพักการศึกษา (NU 17) กรณีนิสิตระดับปริญญาตรีผู้

ปกครองต้องลงนามยินยอมในค�าร้องลาพักการศึกษา 

 2.  น�าค�าร้องฯ ผ่านความเห็นชอบจากอาจารย์ที่ปรึกษา

 3.  ยื่นค�าร้องที่คณะต้นสังกัดของนิสิต เพื่อให้คณบดีลงนาม

 4.  ส�าหรับระดับบัณฑิตศึกษา ยื่นค�าร้องผ่านความเห็นชอบจากอาจารย์ที่

ปรึกษา แล้วส่งค�าร้องผ่านบัณฑิตวิทยาลัย เพื่อให้คณบดีบัณฑิตวิทยาลัยลงนาม

 5.  ตรวจสอบผลการพิจารณาบนเว็บไซต์ www.reg.nu.ac.th

ค�ำร้องขอลำออกจำกกำรเป็นนิสิต

 หากนิสิตประสงค์ลาออกจากการเป็นนิสิต ให้ปฏิบัติตามขั้นตอนดังนี้

 1.  กรอกค�าร้องขอลาออกจากการศึกษา (NU19) ส�าหรับนิสิตระดับปริญญา

ตรีผู้ปกครองต้องลงนามให้ความยินยอมในค�าร้องขอลาออกด้วย 
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 2.  น�าค�าร้องฯ ผ่านความเห็นชอบจากอาจารย์ที่ปรึกษา

 3.  ยื่นค�าร้องที่คณะต้นสังกัดของนิสิต เพื่อให้คณบดีลงนาม

 4.  ส�าหรับระดับบัณฑิตศึกษา ยื่นค�าร้องผ่านความเห็นชอบจากอาจารย์ที่

ปรึกษา แล้วส่งค�าร้องผ่านบัณฑิตวิทยาลัย เพื่อให้คณบดีบัณฑิตวิทยาลัยลงนาม

 5.  ตรวจสอบผลการพิจารณาบนเว็บไซต์ www.reg.nu.ac.th

ค�ำร้องกำรขอเทียบโอนรำยวิชำ

 การเทียบโอนรายวิชาต้องผ่านความเห็นชอบจากคณะ ภาควิชา และ สาขา

วิชาที่เก่ียวข้อง ทั้งนี้รายวิชาที่น�ามาเทียบโอนต้องมีเนื้อหาวิชาอยู่ระดับเดียวกันกับ

รายวิชาที่เปิดสอนในมหาวิทยาลัยนเรศวร และมีผลการเรียนเทียบได้ไม่ต�่ากว่าระดับ

ขั้น 2 (C)  โดยมีขั้นตอนดังนี้

 1. กรอกค�าร้องขอเทียบโอนรายวิชา (NU 14) พร้อมแนบผลการเรียน และค�า

อธิบายรายวิชาที่นิสิตเรียนผ่านมาแล้ว และค�าอธิบายรายวิชาที่ต้องการเทียบโอน เพื่อ

ประกอบการพิจารณา

 2. น�าค�าร้องฯ ผ่านความเห็นชอบจากอาจารย์ที่ปรึกษา

 3. น�าค�าร้องฯ ผ่านความเห็นชอบจากคณบดีที่นิสิตสังกัดอยู่ 

 4. ตรวจสอบผลการพิจารณาบนเว็บไซต์ www.reg.nu.ac.th (หากผลอนุมัติ 

ต้องช�าระค่าธรรมเนียมในการขอเทยีบโอนรายวชิา ครัง้ละ 100 บาท ทีก่องคลงั อาคาร

มิ่งขวัญ) 

 5. น�าค�าร้องที่ได้รับการอนุมัติพร้อมใบเสร็จรับเงิน  ยื่นที่งานทะเบียนฯ เพื่อ

บันทึกฐานข้อมูลให้นิสิต

ค�าร้องขอเทียบรายวิชา

 การขอเทียบรายวิชาในกรณีที่หลักสูตรมีการปรับปรุง/แก้ไข/เปล่ียนแปลง 

รายวชิาทีม่เีนือ้หาคล้ายคลงึกนัแต่มรีหสัวชิา/ชือ่วชิา/จ�านวนหน่วยกติไม่เหมอืนกนั ให้

ปฏิบัติดังต่อไปนี้
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 1.  กรอกค�าร้องทัว่ไป (NU 18) ชือ่เรือ่ง “ขอเทยีบรายวชิา” พร้อมแนบส�าเนา

หลักสูตรของรายวิชาที่มีการปรับปรุง/แก้ไข/เปลี่ยนแปลง เพื่อประกอบการพิจารณา

 2.  น�าค�าร้องผ่านความเห็นชอบจากอาจารย์ที่ปรึกษา 

3.  เสนอค�าร้องฯ ผ่านความเห็นชอบจากคณบดีที่นิสิตสังกัดอยู่ 

4.  ตรวจสอบผลการพิจารณาบนเว็บไซต์ www.reg.nu.ac.th

ค�ำร้องขอคืนสภำพกำรเป็นนิสิต

 ในกรณีพ้นสภาพการเป็นนิสิต อันเนื่องมาจากลงทะเบียนเรียน/รักษาสภาพ

นิสิต ไม่ทันตามก�าหนดปฏิทินการศึกษาของมหาวิทยาลัยนเรศวร ต้องปฏิบัติดังนี้

 1. หำกต้องกำรลงทะเบยีนเรยีน กรอกค�าร้อง (NU 7) โดยผ่านความเหน็ชอบ

จากคณบดีที่นิสิตสังกัดอยู่

 2. หำกต้องกำรรักษำสภำพนิสิต กรอกค�าร้องแบบ (NU 7) โดยผ่านความ

เห็นชอบจากคณบดีที่นิสิตสังกัดอยู่

 ทั้งสองกรณี เมื่อผ่านตามขั้นตอนสมบูรณ์แล้ว ล�าดับสุดท้ายยื่นค�าร้องท่ีงาน

ทะเบียนฯ กองบริการการศึกษา เพื่อขอรับใบแจ้งช�าระค่าธรรมเนียมต่อไป

ค�ำร้องขอโอนย้ำยคณะ/ขอย้ำยสำขำวิชำเรียน

 กรอกค�าร้องขอโอนย้ายคณะ/ขอย้ายสาขาวชิาเรียน (NU 13) พร้อมแนบหลัก

ฐานใบแสดงผลการเรียนที่ผ่านมาประกอบการพิจารณา

 กรณีขอย้ำยสำขำวิชำ (ภำยในคณะเดียวกัน)

 - น�าค�าร้องฯ เสนออาจารย์ที่ปรึกษา เพื่อให้ความเห็นชอบและพิจารณา

 - น�าค�าร้องฯ ผ่านความเห็นชอบจากคณบดีที่นิสิตสังกัดอยู่ รอตรวจสอบผล

การพิจารณาบนเว็บไซต์ www.reg.nu.ac.th

 กรณีขอโอนย้ำยข้ำมคณะ (ต่ำงสำขำ/ต่ำงคณะ)  

 - น�าค�าร้องฯ เสนออาจารย์ที่ปรึกษา(เดิม) เพื่อให้ความเห็นชอบและพิจารณา

 - น�าค�าร้องฯ ผ่านความเห็นชอบจากคณบดีที่นิสิตสังกัดอยู่เดิม และ คณบดี

คณะใหม่ ที่ประสงค์ย้ายไป 
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 ยื่นค�าร้องฯที่งานทะเบียนนิสิตฯ และตรวจสอบผลการพิจารณาบนเว็บไซต์ 

www.reg.nu.ac.th (หากผลอนุมัติ ต้องช�าระค่าธรรมเนียมในการขอย้ายสาขาวิชา/

โอนย้ายคณะ ทีก่องคลงั อาคารมิง่ขวญั และน�าค�าร้องฯ พร้อมใบเสรจ็รบัเงนิยืน่ต่องาน

ทะเบียน เพื่อรับปรุงฐานข้อมูลต่อไป)

ค�ำร้องขอลงทะเบียนเรียนมำกกว่ำเกณฑ์

 หากนิสิตต้องการลงทะเบียนเรียนมากกว่าเกณฑ์ที่มหาวิทยาลันก�าหนด  

สามารถขอเพิ่มจ�านวนหน่วยกิตได้  โดยกรอกค�าร้องทั่วไป (NU 18) ชื่อเรื่อง ขอลง

ทะเบียนเรียนมากกว่าเกณฑ์ (โดยระบุจ�านวนหน่วยกิตรวมทั้งหมด) ผ่านการพิจารณา

จากอาจารย์ที่ปรึกษา และคณบดีที่นิสิตสังกัดอยู่ รอตรวจสอบผลการพิจารณาบน

เว็บไซต์ www.reg.nu.ac.th

ค�ำร้องขอเพิ่มรำยวิชำหลังก�ำหนด

 การขอเพิ่มรายวิชาหลังก�าหนด  ต้องปฏิบัติดังนี้

 กรณีที่ 1 (รายวิชานั้นๆ เปิดให้นิสิตลง/ส�ารองที่นั่งให้เรียบร้อยแล้ว)

 - กรอกค�าร้อง (NU 8) โดยระบรุายวชิาทีต้่องการเพิม่ ผ่านความเหน็

ชอบจากอาจารย์ที่ปรึกษา และคณบดี

 กรณีที่ 2 (รายวิชา/หมู่เรียนนั้นๆ ยังไม่ได้ส�ารองที่นั่งให้แก่นิสิต)

 -  กรอกค�าร้อง (NU 8) ขอเพิ่มรายวิชา โดยระบุรายวิชาที่ต้องการ

เพิ่ม และต้องแนบแบบขอเปลี่ยนแปลงการสอนรายวิชา (NU 6) 

ที่คณะต้นสังกัดรายวิชายินยอมส�ารองที่นั่งให้ โดยผ่านการ

พิจารณาจากคณบดีเป็นที่เรียบร้อยแล้ว 

 กรณีที่ 3 ขอเปลี่ยนหมู่เรียน โดยรายวิชานั้นๆ เปิดให้นิสิตลง/ส�ารองที่นั่งให้

เรียบร้อยแล้ว

 ทั้งนี้หน่วยกิตท้ังหมดท่ีขอเพิ่มต้องไม่เกินเกณฑ์ที่มหาวิทยาลัยก�าหนดในภาค

การศึกษานั้น ล�าดับสุดท้ายยื่นค�าร้องที่งานทะเบียนฯ กองบริการการศึกษา เพื่อขอรับ

ใบแจ้งช�าระค่าธรรมเนียมต่อไป
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ค�ำร้องขอเปลี่ยนชื่อ ชื่อสกุล และยศ

 การขอเปลี่ยนชื่อตัว ชื่อสกุล การเลื่อนยศ ปฏิบัติตามขั้นตอนต่อไปนี้

 1.  กรอกค�าร้องขอเปลี่ยนชื่อ ชื่อสกุล และ ยศ (NU 16)  

แนบส�าเนาหลักฐานทางราชการที่ออกให้ พร้อมรับรองส�าเนาถูกต้องให้เรียบร้อย

 2. น�าค�าร้องฯ ผ่านความเห็นชอบจากอาจารย์ที่ปรึกษา เพื่อรับทราบ

 3. ยื่นค�าร้องที่งานทะเบียนฯ กองบริการการศึกษา เพื่อท�าการปรับฐานข้อมูล

ให้ถูกต้องต่อไป

ระเบียบและแหล่งอ้างอิง

 งานทะเบียนนิสิตและประมวลผล ใช้ระเบียบข้อบังคับและประกาศ ตามข้อ

ก�าหนดของมหาวิทยาลัยนเรศวร โดยสามารถศึกษาได้จากคู่มือนิสิตระดับปริญญาตรี 

และคู่มอืนสิติระดบับณัฑิตศกึษา ตามปีการศกึษาท่ีเข้าศกึษา  นอกจากนีส้ามารถศกึษา

ข้อมูลเพิ่มเติมได้จาก www.reg.nu.ac.th  และ www.acad.nu.ac.th 

รหัสเอกสำรงำนทะเบียนนิสิตและประมวลผล

1. บริกำรด้ำนเตรียมข้อมูลนิสิตใหม่

 NU 1  ระเบียนประวัตินิสิต

2. บริกำรด้ำนกำรจัดกำรเรียนกำรสอน

 NU 3  คู่มือลงทะเบียนเรียน

 NU 4  แบบขอเปิดรายวิชา / หมู่เรียน(เพิ่ม)

 NU 5  แบบขอปิดรายวิชา / หมู่เรียน

 NU 6  แบบขอเปลี่ยนแปลงการสอนรายวิชา

3. บริกำรด้ำนลงทะเบียนเรียน

 NU 7  ค�าร้องขอคืนสภาพการเป็นนิสิต

 NU 8  ค�าร้องขอเพิ่มรายวิชาหลังก�าหนด

 NU 9  ค�าร้องขอยื่นส�าเร็จการศึกษาล่าช้ากว่าก�าหนด
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 NU 11  แบบขอถอนรายวิชาที่ลงทะเบียนเรียนโดยได้รับอักษร W

 NU 14  ค�าร้องขอเทียบโอนรายวิชา

 NU 18 ค�าร้องทั่วไป

 NU 20 ใบแจ้งยอดช�าระเงิน

 NU 24 ใบมอบฉันทะ

4. บริกำรด้ำนเอกสำรส�ำคัญ

 NU 15 ค�าร้องขอใบแสดงผลการเรียน (Transcript)

 NU 21  ค�าร้องขอใบรับรอง

 NU 25  แบบขอส�าเร็จการศึกษา

5. บริกำรด้ำนระเบียนประวัติ

 NU 13  ค�าร้องขอย้ายคณะ / ขอย้ายสาขาวิชาเรียน

 NU 16  ค�าร้องขอเปลี่ยนชื่อ ชื่อสกุล ยศ และค�าน�าหน้านาม

 NU 17  ค�าร้องขอลาพักการศึกษา

 NU 19  ค�าร้องขอลาออกจากการศึกษา

6. บริกำรด้ำนประมวลผลข้อมูล

 NU 32  แบบรายงานผลการเรียนรายวิชา

 NU 33  แบบแก้ไขผลการเรียนรายวิชา

7. บริกำรด้ำนสำรนิเทศ

 NU 22  รายงานสถิติจ�านวนนิสิตที่ลงทะเบียนเรียน

 NU 26  ปฏิทินการศึกษา

 NU Registrar  คู่มืองานทะเบียนนิสิตและประมวลผล
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บุคลำกรในงำนทะเบียนนิสิตและประมวลผล

 หากนิสิตมีปัญหา หรือข้อสงสัยประการใดสามารถติดต่อสอบถามข้อมูลเพิ่ม

เติมได้ที่งานทะเบียนนิสิตและประมวลผล ตามหมายเลขโทรศัพท์ดังนี้

นิสิตสังกัดคณะ หมำยเลขโทรศัพท์ บุคคลที่ติดต่อ

คณะเกษตรศาสตร์ฯ และคณะพยาบาลศาสตร์ 055-968 310 คุณเริงจีรา

คณะวิศวกรรมศาสตร์, สถาปัตยกรรมศาสตร์, 

ทันตแพทยศาสตร์ และสหเวชศาสตร์

055-968 314 คุณสุณีย์

คณะวิทยาศาสตร์การแพทย์ และคณะวิทยาศาสตร์ 055-968 314 คุณวัฒนะ

คณะมนุษยศาสตร์ คณะนิติศาสตร์ 

และคณะวิทยาการจัดการฯ

055-968 314 คุณรังสิมา

คณะสังคมศาสตร์ คณะสาธารณสุขศาสตร์

คณะเภสัชศาสตร์ และคณะแพทยศาสตร์

055-968 314 คุณณิชาภา

คณะศึกษาศาสตร์ 055-968 300 คุณพชรพรรณ

ปริญญาโท – เอก ภาคปกติ 

และวิทยาลัยนานาชาติ

055-968 308 คุณวาสนา

ปริญญาโท ภาคพิเศษ และโครงการครูประจ�าการ 055-968 315 คุณพงษ์พิทักษ์

พิมพ์ที่ : ดาวเงินการพิมพ์ 225/16 ถ.บรมไตรโลกนารถ ต.ในเมือง อ.เมือง จ.พิษณุโลก 65000

 โทร.055-219786 โทรสาร.055-219646
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